ZARZADZENIE NR 8/2022
WOJTA GMINY GIZALKI
z dnia 24 stycznia 2022 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 51/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Urzedu
Gminy Gizalki w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U.
2021 r., poz. 2095 ze zm.), § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491
ze zm.) oraz §22 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i1 zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U. 2021 poz. 861 ze zm.), zarzadzam co nast¢puje:

§1.
W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Gizatki nr 51/2020 z dnia 23 pazdziernika

2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa 1 zasad
funkcjonowania Urzgdu Gminy Gizaltki w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa
COVID-19 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. uchyla si¢ w § 2 w punkcie 11 i 15 zapis ,,lub przytbice” oraz punkty 12, 13 i 14.

2. w § 6 punkt 1 otrzymuje brzmienie:
,W celu przeciwdziatania COVID-19 §wiadczenie pracy zdalnej moze odbywac si¢:
a) na polecenie pracodawcy ztozone w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j
(wzor polecenia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia),
b) na wniosek pracownika ztozony w formie pisemnej lub elektronicznej, po
uzyskaniu zgody od pracodawcy (wzoér wniosku stanowi Zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia).

3. w § 6 punkt 10 otrzymuje brzmienie:
,Pracownik wykonuje prac¢ zdalng przez czas okreslony w poleceniu pracodawcy lub
we wniosku pracownika, zatwierdzonym przez pracodawce. Pracodawca moze
dowolnie ksztattowa¢ okres wykonywania pracy zdalnej, uwzgledniajagc stopien
zagrozenia rozprzestrzenianiem si¢ COVID-19 na danym obszarze.”

4. w § 6 po punkcie 10 dodaje si¢ punkt 11 nastepujace;j tresci:
,Z pracy zdalnej moga zosta¢ wytaczeni pracownicy realizujacych zadania niezbedne
do zapewnienia pomocy obywatelom lub inne zadania niezbgdne ze wzgledu na
przepisy prawa lub potrzeby urzedu, jezeli nie jest mozliwe ich wykonywanie w ramach
pracy zdalne;j.”

5. w § 6 dodaje si¢ punkt 12 nastepujacej tresci:
,Pracownik wykonuje prace zdalng poza siedzibg Urzgdu Gminy Gizatki, w miejscu
okreslonym we wniosku lub ustalonym z pracodawcg.”

6. w § 6 dodaje si¢ punkt 13 nastepujace;j tresci:
,Pracodawca moze w kazdym czasie cofng¢ polecenie lub zgode na wykonywanie pracy
zdalne;j.”



§2. Przed przystgpieniem do wykonywania pracy zdalnej Pracownik zapoznaje si¢
z Zarzadzeniem nr 51/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury
zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Gizalki w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19 oraz niniejszym Zarzadzeniem, co
potwierdza pisemnym lub elektronicznym o$wiadczeniem oraz zobowigzuje si¢ do jego
przestrzegania.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow oraz pracownikom Urzedu
Gminy Gizafki.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ Robert Loza



Zatgcznik nr 1

do Zarzgqdzenia nr 8/2022
Wojta Gminy Gizatki

z dnia 24 stycznia 2022 r.

POLECENIE WYKONYWANIA PRACY ZDALNEJ

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych polecam wykonywanie pracy zdalnej

Pani/Panu ... e
zatrudnionej/emu na StANOWISKU ............coooiiiiiiiiiiiiceec e
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(data i podpis pracodawcy)

Pracownik:

Oswiadczam, iz zapoznatem si¢ z Zarzadzeniem Wojta Gminy Gizalki nr 51/2020 z dnia 23
pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad
funkcjonowania Urzedu Gminy Gizatki w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa
COVID-19 oraz Zarzadzeniem Wojta Gminy Gizalki nr 8/2022 z dnia 24 stycznia 2022 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 51/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy
Gizalki w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19 1 zobowigzuje si¢ do
jego przestrzegania.

(data i podpis pracownika)



Zatgcznik nr 2

do Zarzgqdzenia nr 8/2022
Wojta Gminy Gizatki

z dnia 24 stycznia 2022 r.

(numer telefonu pracownika)

WNIOSEK O WYKONYWANIE PRACY ZDALNEJ
Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na wykonywanie pracy zdalnej w terminie

Oswiadczam, iz zapoznatem si¢ z Zarzadzeniem Wojta Gminy Gizatki nr 51/2020 z dnia
23 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa
izasad funkcjonowania Urz¢edu Gminy Gizatki w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢
koronawirusa COVID-19 oraz Zarzadzeniem W¢jta Gminy Gizatki nr 8/2022 z dnia 24 stycznia
2022 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 51/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy
Gizalki w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa COVID-19 1 zobowigzuje si¢ do
jego przestrzegania.

(data i podpis pracownika)
Pracodawca:

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody* na prace¢ zdalng.

(data i podpis pracodawcy)

* Niewtasciwe skreslié.



