Znak sprawy: RO.210.2.2020

Gizalki, dnia 12 sierpnia 2020 r.

Wojt Gminy Gizalki

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. nieruchomosci, Srodowiska i rolnictwa
w Referacie Nieruchomosci, Srodowiska i Planowania Przestrzennego
Urzedu Gminy Gizalki

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Gizatki

ul. Kaliska 28

63-308 Gizalki

2. Stanowisko pracy:
Stanowisko ds. nieruchomodci, $rodowiska i rolnictwa w Referacie Nieruchomosci, Srodowiska
i Planowania Przestrzennego Urzgdu Gminy Gizatki.

3. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

wyksztalcenie wyzsze (w zakresie: ochrony $rodowiska lub gospodarki nieruchomosciami lub
rolnictwa lub administracji);

staz pracy 1 rok;

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

znajomo$¢ przepisdw prawa zwigzanych z problematyka: gospodarki nieruchomosciami, ochrony
srodowiska, ochrony przyrody, ochrony zwierzat, procedur administracyjnych (KPA), zasad
funkcjonowania samorzadu gminnego, ochrony danych osobowych;

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej;

umiejetnos$¢ stosowania przepisOw prawa,

komunikatywnos$¢, operatywno$c¢, dyspozycyjno$é, poczucie odpowiedzialnosci;

umiej¢tnos$¢ planowania i bardzo dobrej organizacji pracy;

gotowo$¢ podnoszenia kwalifikacji;

znajomos$¢ obstugi systemu Microsoft Windows oraz programéw komputerowych: pakiet Open
Office, Microsoft Office;

umiejetno$¢ dobrej obstugi komputera w zakresie podstawowych aplikacji biurowych;
umiejetnos$¢ czytania map sytuacyjno-wysokosciowych i ewidencyjnych;

10) posiadanie prawa jazdy kat. B.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomosciami, a w szczegdlnos$ci:
- gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci i ich ewidencja,



2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

- zapewnianie wyceny nieruchomosci,

- sprzedaz nieruchomosci, nabywanie oraz komunalizacja,

- zbywanie nieruchomosci w drodze zamiany, darowizny lub oddania w uzytkowanie wieczyste,

- zatwierdzanie podzialow nieruchomosci i rozgraniczania nieruchomosci,

- ustanawianie stuzebnosci gruntowych;

prowadzenie spraw w zakresie ochrony przyrody i le§nictwa, a w szczeglnosci:

- wydawanie zezwolen na usunig¢cie drzew lub krzewow,

- przyjmowanie zgloszen zamiaru usuniecia drzew,

- ustanawianie pomnikoéw przyrody;

prowadzenie spraw w zakresie rolnictwa i towiectwa,

prowadzenie spraw w zakresie ochrony zabytkoéw i opieki nad zabytkami,

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej i geologii;

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja miejscowosci, ulic i adresow;

ustalanie numerow porzadkowych budynkow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
i przygotowaniach tych decyzji;

prowadzenie publicznego dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacije
o srodowisku;

10) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,
11) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

Gizalki, a zleconych przez przetozonego.

6. Informacja o warunkach pracy:

1)
2)
3)
4)

5)

zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 1,0 etatu;

stanowisko pracy zlokalizowane w siedzibie Urzedu Gminy Gizalki;

praca przy monitorze ekranowym komputera;

budynek nie jest dostosowany do 0sob niepelnosprawnych, bez windy, potrzeba przemieszczania
si¢ po schodach;

obowigzki i uprawnienia pracownikow samorzadowych reguluje ustawa z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), natomiast wynagrodzenie
reguluje rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936).

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:
Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Gizatkach w rozumieniu

przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym datg ogloszenia o naborze wynosit ponad 6 %.

8. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

kwestionariusz osobowy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do ogloszenia,

kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie oraz dodatkowe kwalifikacje zwigzane
z oferowang praca;

kopie $wiadectw pracy;

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do ogloszenia;

oswiadczenie o niekaralnosci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestepstwo skarbowe wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do ogloszenia (z chwilg
wyboru oferty wymagane bedzie zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego);



8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do ogloszenia;

9) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 5 do ogloszenia.

Kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

Kandydaci mogg rowniez przedlozy¢ inne dodatkowe dokumenty: opinie, referencje, po§wiadczenia
dodatkowych umiejetno$ei, zaswiadczenia o odbytych szkoleniach i ukonczonych kursach w zakresie
oferowanej pracy.

W ramach drugiego etapu naboru przeprowadzone zostang z kandydatami rozmowy kwalifikacyjne
1 wymagane bedzie przedtozenie do wgladu oryginatow tych dokumentow, ktére zostaty przedtozone
z oferta jako kopie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesytac na adres:

Urzad Gminy Gizalki, ul. Kaliska 28, 63-308 Gizalki lub zlozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie
w siedzibie Urz¢du Gminy Gizalki (sekretariat - biuro nr 2) w terminie do dnia 24.08.2020 r. do godz.
14.00 (decyduje data wptywu do sekretariatu Urzgdu Gminy Gizalki).

Dokumenty aplikacyjne nalezy opatrze¢ dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. nieruchomosci, sSrodowiska i rolnictwa w Referacie
Nieruchomosci, Srodowiska i Planowania Przestrzennego Urzedu Gminy Gizalki”.

Oferty, ktoére wptyna po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie, dlatego tez prosi si¢ o podanie bezposredniego kontaktu tj. numeru telefonu.

Informacje o kandydatach spetniajacych wymogi formalne oraz o wynikach ostatecznego naboru na
wolne stanowisko urzednicze, zostang zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Gizalki oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Gizalki.

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanym dalej RODO, informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w  Urzedzie Gminy
w Gizalkach jest Wojt Gminy z siedzibg w Gizatkach, ul. Kaliska 28, 63-308 Gizatki.
2. Inspektorem Ochrony = Danych  Osobowych  jest Pani  Ewa  Galinska,
tel. 531 641 425, e-mail: inspektor@osdidk.pl
3. Dane osobowe Pani/Pana beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw ustawowych
w sprawach dotyczacych przeprowadzenia procesu naboru na wolne stanowiska urzednicze

wynikajacych z przepisow obowigzujacego prawa, w tym z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych.

4. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej organizacji dziatalnos$ci Urzedu Pani/Pana
dane osobowe moga by¢ przekazywane nastgpujagcym  kategoriom  odbiorcoOw
wspotpracujacych, w  tym: dostawcom  ustug technicznych, organizacyjnych
i prawnych, umozliwiajagcym prawidlowe zarzadzanie oraz realizacj¢ zadan statutowych
i ustawowych Urzedu Gminy. Dane te powierzane sg na podstawie 1 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.


mailto:inspektor@osdidk.pl

10.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

Okres, przez ktory Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane — zgodnie z przepisami
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisami rozporzadzenia
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych.

Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania; prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do usuni¢cia danych — na warunkach
okreslonych w RODO, prawo do cofnigcia zgody, w przypadku, gdy podstawa przetwarzania
byla wydana zgoda.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pani/Pan zobowigzany do ich
podania; w przypadku niepodania danych osobowych niemozliwe bedzie Pani/Pana
zatrudnienie.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym réwniez
nie beda wykorzystywane do profilowania.

Wojt Gminy Gizatki
/-/ Robert Loza



