ZARZADZENIE NR 46/2024
WOJTA GMINY GIZALKI

z dnia 17 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Gizalki na
2025 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 609 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. z2023r. poz. 1270 zp6zn. zm.), § 1uchwaly Nr XXXIII/18/2010 Rady Gminy Gizalki z dnia
29 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Gizatki zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, pracownikow merytorycznych
realizujacych zadania, jednostki sektora finanséw publicznych powigzane z budzetem otrzymywang dotacjg do
opracowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 r. w terminie okreslonym
w § 1 ust. 2 Uchwaty nr XXXII1I/18/2010 Rady Gminy Gizatki z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Gizalki tj. do 15 pazdziernika.

§ 2. Okresla si¢ zalozenia do projektu budzetu Gminy Gizatki na 2025 r., w tym:

1) zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2) zatozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych - zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac nad materialami planistycznymi oraz jednostki organizacyjne odpowiedzialne
za ich opracowanie i weryfikacje - zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Gizatki na 2025 r. - zgodnie z zatacznikiem nr
4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane iuzupelniane w zakresie
i formie okreslonej przez Wojta Gminy Gizatki.

§ 6. Nadzor nad pracami zwigzanymi z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Gizalki na 2025r.
sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Robert Loza



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 46/2024
Wojta Gminy Gizatki

z dnia 17 wrze$nia 2024 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Gizalki na 2025 rok

1. Dochody budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe w petnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowe;.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2025 rok nalezy uwzglednic:
a) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2024 r.,
b) zmiany w uchwatach podatkowych,
¢) poziom windykacji zalegltosci podatkowych,

d) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z budzetu Unii Europejskie;j,
budzetu panstwa, innych zrodet.

3. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegoétowego podziatu zrédet dochodow, podaé
ich kalkulacje. Zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania.

4. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane z uwzglednieniem w szczego6lnosci zmian
podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg izwolnien oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych
ustaw podatkowych.

5. Dochody podatkowe z podatkow i optat lokalnych od o0séb fizycznych i prawnych nalezy prognozowac
przyjmujac obecnie obowigzujace stawki podatkowe.

6. Dochody ztytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé¢ na podstawie
obowiazujacych stawek.

7. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie:
a) wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2025 roku i ich wstgpng wycene,

b) zawartych umow najmu i dzierzawy (jezeli umowy przewiduja waloryzacje stawek nalezy zastosowac
wskaznik cen towaroéw i ustug w wysokosci 5,0% - wskaznik z projektu budzetu panstwa na 2025 r.).

8. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilo$ci zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

9. Udzialy w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa:
a) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - w wysokosci wskazanej przez Ministra Finansow,
b) podatek dochodowy od 0s6b prawnych - w wysokosci wskazanej przez Ministra Finansow.

10. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysoko$ciach podanych przez wlasciwe
organy, za wyjatkiem dotacji na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego, ktorej
wysoko$¢ nalezy ustali¢ w oparciu o zapisy ustawowe.

11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane zbudzetow innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie porozumien i umow.



12. Zaliczki irefundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej, budzetu panstwa iinnych zrodet ustali¢
w wysokosci przyznanego dofinansowania, z uwzglednieniem planowanych terminéw skladania wnioskow
o ptatnos¢ oraz wynikajacego z umowy czasu ich weryfikacji.

Woit

Robert Loza



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 46/2024
Wojta Gminy Gizatki

z dnia 17 wrze$nia 2024 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Gizalki na 2025 rok

1. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania dla jednostek organizacyjnych gminy na poziomie
zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

b) zapewnienie srodkodw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,
¢) zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane, ujete w limitach wydatkoéw w WPF.

2. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2024, pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w 2024 r., z uwzglednieniem planowanego wskaznika wzrostu cen towarow i ushug
w wysokos$ci 5%, za wyjatkiem:

a) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Gminnego programu Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé w wysoko$ci prognozowanych
dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

b) wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami nalezy oszacowac
w wysokos$ci co najmniej prognozowanych dochodow z tytulu optat za zagospodarowanie odpadow,

c) wydatki na realizacj¢ zadan zzakresu ochrony $rodowiska igospodarki wodnej nalezy oszacowac
w wysokosci prognozowanych dochodéw ztytutu optat ikar za korzystanie ze $rodowiska, nalezy
wyszczegolni¢ zadania planowane do realizacji w 2025 r.

d) wydatki na zadania realizowane z udzialem $rodkéw z Unii Europejskiej lub innych zrodet zewnetrznych
nalezy oszacowa¢ w wysokosci wynikajacej z umow oraz wnioskéw o dofinansowanie.

3. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace powinny wskaza¢ zakres planowanych remontéw.
Nalezy dotaczy¢ kalkulacje zawierajaca zakres prac i szacunkowy kosztorys.

4. Wynagrodzenia osobowe (z wylaczeniem nauczycieli) kalkulowaé¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku
pracy na dzien 30.09.2024 r. z uwzglednieniem:

- skutkoéw planowanych zmian organizacyjnych do konca 2024 r. i w 2025 r.,
- wysokosci ustalonego przez rzad minimalnego wynagrodzenia na 2025 r.,
- wzrostu wynagrodzen o 8%

W przypadku pracownikdéw, ktdrzy w wyniku 8% wzrostu wynagrodzenia nie osiagneliby ptacy minimalnej,
wynagrodzenia nalezy zaplanowa¢ na poziomie placy minimalnej zgodnie z przepisami ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg.

Nagrody zaplanowaé w wysokosci 1% planowanego funduszu ptac.

5. Wynagrodzenia nauczycieli kalkulowaé w oparciu o zatwierdzone arkusze organizacyjne na rok szkolny
2024/2025 oraz regulacje prawne okreslajace wysoko$¢ wynagrodzen nauczycieli z uwzglednieniem 5%
wzrostu wynagrodzen. Nagrody dla nauczycieli zaplanowa¢ w wysokosci 1% planowanego funduszu plac.

6. Wynagrodzenia o charakterze jednorazowym takie jak: odprawy emerytalno-rentowe, nagrody
jubileuszowe 1iinne, nalezy wyspecyfikowaé (informacja powinna wskazywa¢ przewidywane kwoty
pojedynczych wyptat).

W planie wydatkbw na wynagrodzenia o charakterze jednorazowym uja¢ nalezy tylko nagrody
jubileuszowe, natomiast odprawy emerytalno-rentowe i inne poda¢ wylacznie informacyjnie.

7. Wydatki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli nalezy zaplanowaé
w wysokosci 0,8% $rodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.



8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych i zawartych uméw ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkoéw na realizacj¢ kazdej z nich, uwzgledniajac minimalng stawke za godzine.

9. Wydatki ztytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe;.

10. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy planuje si¢ w wysoko$ci okreslonej w ustawie
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ po
uwzglednieniu ustawowych wyltaczen (np. osiagni¢cie okre$lonego wieku).

11. Odpis na zakltadowy fundusz $§wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

12. Przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania maja
zadania przewidziane do zakonczenia w 2025 r., nastgpnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym
zewngetrznym wsparciem finansowym.

13. Wydatki w ramach funduszu soteckiego w 2025 r. w podziale na poszczegdlne sotectwa ustala si¢ na
podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

14. Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury jest zlozony projekt
planu finansowego instytuciji, ktory uwzglednia dochody 1 wydatki zZwigzane
z Dbiezacym utrzymaniem obiektow, wydatki na wynagrodzenia ipochodne od wynagrodzen
z wyszczegolnieniem odpraw inagrod jubileuszowych oraz kalkulacje wydatkow zwigzanych
Z organizacjg imprez.

15. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢:
1) rezerwe¢ 0go6lng na nieprzewidziane wydatki w wysokos$ci nie wyzszej niz 1% wydatkéw budzetowych,

2) rezerw¢ celowa na zarzadzanie kryzysowe w wysoko$ci nie mniejszej niz 0,5% wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu oraz inne rezerwy celowe, w tym na inwestycje.

Wit

Robert Loza



Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 46/2024
Wojta Gminy Gizatki

z dnia 17 wrze$nia 2024 r.

Zakres prac nad materialami planistycznymi do projektu budzetu Gminy Gizalki oraz jednostki
organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje

1. Materialy planistyczne nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w terminie okre§lonym w § 1 uchwaty Nr
XXXII1/18/2010 Rady Gminy Gizatki z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Gizalki.

2. Materiaty planistyczne nalezy ztozy¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
ztozenia dodatkowo innych drukow, ktore zdaniem kierownikdéw jednostek ireferatdw, badz pracownika
merytorycznego sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne
uzasadnienie. Wydatki nalezy planowaé biorgc pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m. in. poprzez
rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczgdnosci zdefiniowanej
w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzane w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych, w szczegdtowosci
do dziatu, rozdziatu i paragrafu.

5. W materiatach planistycznych nalezy zamie$ci¢ kalkulacje oraz objasnienia dla kazdego zrddia
dochodéw oraz objasnienia planowanych wydatkow ze szczegdlnym uwzglgdnieniem czynnikow
ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na
31.12.2024 r.

6. Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury jest ztozony projekt planu
finansowego instytucji, ktory uwzglednia dochody i wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem obiektow,
wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen z wyszczegdlnieniem odpraw i nagrdd jubileuszowych
oraz kalkulacje wydatkéw zwiazanych z organizacja imprez.

7. Przewodniczacy jednostek pomocniczych - sottysi - przedkladaja wykaz zadan w ramach funduszu
soteckiego wraz z planowanymi kwotami na ich realizacje.

8. Komisja ds. rozwigzywania problemoéw alkoholowych przygotuje projekt planu finansowego
dotyczacego realizacji Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Programu
Przeciwdziatlania Narkomanii. Wydatki nalezy zaplanowa¢ do kwoty przewidywanych dochodéw. Za
terminowe przedtozenie projektu odpowiada Pelnomocnik Wojta ds. Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych.

9. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatow, pracownik merytoryczny - samodzielne
stanowisko opracowuja materialy planistyczne i ponosza odpowiedzialnos¢ za terminowe ich przedlozenie tj.
do dnia 15 pazdziernika Skarbnikowi.

10. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne, kierownikéw referatbw oraz pracownika
merytorycznego do przygotowania materialow i wzajemnej wspotpracy.

Woit

Robert Loza



Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 46/2024

Wojta Gminy Gizatki

z dnia 17 wrze$nia 2024 r.

Wykaz formularzy do projektu budzetu Gminy Gizalki na 2025 r.

Nr formularza

Nazwa formularza

Sporzadzajacy: referaty
urzedu, jednostki
budzetowe, stanowiska

merytoryczne
Projekt planu dochodow - Referat
1 Finansowy Referat Finansowy
Projekt planu dochodéw z tytutu
podatkéw lokalnych - Referat
2 Finansowy Referat Finansowy
Referat Rolnictwa,
Nieruchomosci,
Srodowiska i Planowanie
Projekt planu dochodéw z tytulu mienia | Przestrzennego, Referat
3 komunalnego Finansowy
Referat Rolnictwa,
Nieruchomosci,
Zestawienie planowanych do sprzedazy | Srodowiska i Planowanie
4 nieruchomosci Przestrzennego
Referat Inwestycji i
Projekt planu dochodoéw - dotacje z UE, | Rozwoju Lokalnego,
5 inne zrodta zewnetrzne Referat Finansowy
Projekt planu dochodoéw z tytulu Samodzielne stanowisko
wydawania zezwolen na sprzedaz ds. obronnych i
6 napojoéw alkoholowych dziatalno$ci gospodarczej
Projekt planu dochodow i wydatkow w
zakresie finansowania systemu
7 gospodarki odpadami komunalnymi Referat Finansowy
Projekt pozostatych dochodow GOPS, jednostki
8 budzetowych o$wiatowe
Tabela wynagrodzen osobowych Referat Finansowy,
9 pracownikow GOPS
10 Tabela wynagrodzen nauczycieli jednostki o$wiatowe
Tabela wynagrodzen osobowych
11 pracownikow niepedagogicznych jednostki o§wiatowe
referaty Urzedu Gminy,
GOPS, jednostki
12 Tabela wynagrodzen bezosobowych oswiatowe
referaty Urzedu Gminy,
GOPS, jednostki
13 Projekt planu wydatkow o$wiatowe
Referat Inwestycji i
Rozwoju Lokalnego,
Plan rzeczowo - finansowy inwestycjii | GOPS, jednostki
14 zakupow inwestycyjnych w latach oswiatowe
Referat Inwestycji i
Planowane przedsiewzigcia do realizacji | Rozwoju Lokalnego,
15 w ramach funduszu soteckiego Referat Finansowy




Projekt planu wydatkow zwigzanych z

Pelnomocnik Wjta ds.

realizacja zadan wynikajacych z Profilaktyki i
gminnego programu profilaktyki i Rozwigzywania
rozwigzywania problemow Problemoéw
16 alkoholowych i narkomanii Alkoholowych
Referat Inwestycji i
Rozwoju Lokalnego,
Referat Finansowy,
GOPS, jednostki
17 Karta Przedsiegwziecia do WPF oswiatowe

Wojt

Robert Loza
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