ZARZADZENIE NR 6/2025
WOJTA GMINY GIZALKI

z dnia 21 stycznia 2025 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wdéjta Gminy Gizalki do prowadzenia spraw w imieniu Woéjta Gminy
Gizalki

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
722024 1. poz.572) wzwiazku zart. 33 ust. 4, art. 39 ust. 21 art. 46 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 3! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2023, poz. 1465 z pdzn. zm.) i art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Pana Lukasza Osmana — Zastepce Wojta Gminy Gizalki do:

1) wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien izaswiadczen, poswiadczania za
zgodno$¢ odpisow dokumentow przedstawionych przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postepowan
z oryginatem, a takze do po$wiadczania kserokopii dokumentow wytworzonych w Urzgdzie Gminy Gizatki
za zgodno$¢ z oryginalem,

2) stwierdzania prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien) wydawanych przez
Wojta Gminy Gizalki lub z jego upowaznienia,

3) zawierania umow: o §wiadczenie robot budowlanych, ustug i dostaw,

4) zatwierdzania dokumentow finansowo-ksiggowych do wyptaty, w tym list ptac, list wyptat z ZFSS,

5) stwierdzania wtasnorgcznosci podpisow,

6) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzgdu Gminy i warunkéw jego dziatania,

7) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg 1iwnioskéw dotyczacych pracy Urzedu 1ijednostek
organizacyjnych gminy,

8) sprawowania nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci,
9) podpisywania:

- umow dotyczacych dotacji dla gminy,

- wnioskow 1 wystapien o $rodki finansowe dla gminy,

- przelewow i innych dyspozycji bankowych,

- faktur, rachunkow, list ptac, polecen wyjazdow stuzbowych, kart drogowych pod wzgledem
merytorycznym,

- polecen wyjazdow stuzbowych i wnioskéw o urlop dla kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz
dyrektora Gminnego Centrum Kultury,

-pism do pracownikow, kierownikow urzedu, kierownikéw jednostek podleglych 1 jednostek
pomocniczych gminy oraz innych instytucji i urzedow,

- projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy,
- wnioskow urlopowych,
- umoéw cywilno-prawnych dotyczacych mienia gminy i biezacego zarzadu.
10) sktadania o$wiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem,
11) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikoéw Urzgedu Gminy Gizatki,

12) zastgpowania Wojta Gminy Gizatki w pozostalych, niezbednych sprawach.



§ 2. Upowazniam Pana Lukasza Osmana — Zastepce Wojta Gminy Gizatki do podpisywania pism objetych
zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentdéw, ktore wynikaja
z realizacji decyzji organow gminy.

§ 3. Niniejsze upowaznienie obowigzuje w czasie nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkow
przez Wojta Gminy Gizalki.

§ 4. Upowaznienie wazne jest na czas nieokre$lony, jednak nie dluzej niz do czasu odwotania upowaznienia
lub zaprzestania petnienia funkcji Zastepcy Wojta Gminy Gizatki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Robert Loza
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