ZARZADZENIE NR 35/2020
WOJTA GMINY GIZALKI
z dnia 1 lipca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu Si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 t.].) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Procedure postepowania w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Gming Gizatki
i jej jednostki organizacyjne”, zwang dalej ,,Procedura MDR”, ktéra stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Obowiagzek stosowania Procedury MDR dotyczy Urzedu Gminy w Gizatki oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Gizafki.

§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia petni Skarbnik Gminy Gizatki.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom kierujgcym komodrkami organizacyjnymi
Urzedu Gminy w Gizatki oraz osobom kierujacym jednostkami organizacyjnymi Gminy
Gizalki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zakacznik

do Zarzadzenia nr 35/2020
Wojta Gminy Gizatki

z dnia 1 lipca 2020 .

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA
INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH PRZEZ
GMINE GIZALKI | JEJ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Cele, podstawy prawne oraz zakres Procedury MDR

1. Celem Procedury MDR jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu si¢ z obowigzkow
przekazywania informacji o schematach podatkowych, wynikajacych z przepiséw Ordynacji
podatkowej.

Procedura MDR zostata sporzadzona na podstawie :

2.

3.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajagca dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajacych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych;
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900 ze
zm.), dalej ,,Ordynacja podatkowa” - art. 86a - 860;

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie sposobu
przesytania informacji o schemacie podatkowym za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej (Dz. U. poz. 2534);

Ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19),
dalej ,,Kodeks karny skarbowy” - art. 80f;

Objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. ,,INFORMACJE O SCHEMATACH
PODATKOWYCH (MDR)” wydanych przez Ministerstwo Finansow (dostgpne na
stronie internetowej: https://www.podatki.gov.pl/mdr/objasnienia-podatkowe-mdr/);
Podrecznika Uzytkownika Systemu MDR ,Informacje o Schematach Podatkowych
MDR” (dostgpny na stronie internetowej: https://www.podatki.gov.pl/media/5159/
podrecznik-uzytkownika-systemu-mdr-v-3-0.pdf).

Procedura MDR okresla:

1)

2)

obowigzki zwigzane z identyfikowaniem schematéw podatkowych, przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych, zglaszaniem rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen w zakresie raportowania schematow podatkowych, wspolpracy z innymi
osobami 1 podmiotami w zakresie raportowania schematéw podatkowych oraz
zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy z zakresu przepiséw o schematach podatkowych;
obowigzki pracownikoéw, oséb odpowiedzialnych za czynnos$ci zwigzane z MDR oraz
Koordynatora MDR;


https://www.podatki.gov.pl/media/5159/

6.

3) zasady przechowywania informacji i dokumentéw okreslonych w Procedurze MDR;

4) zasady kontroli wewngtrznej przestrzegania Procedury oraz przepisow MDR;

5) upowszechniania ws$réd pracownikow wiedzy z zakresu przepisow MDR oraz
zglaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen tych przepiséw;

6) sposob obiegu informacji i dokumentéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
0 schematach podatkowych;

7) sankcje za naruszenie przepisow MDR.

Procedura MDR uwzglednia mozliwg role Gminy Gizatki oraz jednostek organizacyjnych

Gminy Gizatki w procesie MDR w zakresie wystgpienia w roli ,korzystajgcego”,

,,promotora” lub ,,wspomagajacego”.

§2
Realizacja Procedury MDR

Przekazywanie informacji o schematach podatkowych jest obowigzkiem sprawozdawczym
polegajacym na przesytaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach, czyli rozwigzaniach podatkowych, ktére moga wigza¢ si¢ z korzyscig
podatkowa.

. Procedura MDR ma zastosowanie w Urzgdzie Gminy w Gizatkach oraz jednostkach

organizacyjnych Gminy Gizatki. Wykaz jednostek organizacyjnych, ktorych dotyczy
zarzadzenie, stanowi zalacznik Nr 1 do Procedury MDR.

Raportowanie schematow podatkowych dotyczy wszystkich rodzajow podatkéw (m.in.
posrednich, bezposrednich oraz lokalnych), w tym w szczegdlno$ci dotyczacych rozliczen:
1) podatku dochodowego od osob fizycznych — ktorego ptatnikiem jest Urzad Gminy
w Gizatkach oraz jednostki organizacyjne Gminy Gizatki;

2) podatku VAT — ktorego podatnikiem jest Gmina Gizatki jako taczny podatnik, w zwigzku
z centralizacja rozliczen, o ktérej mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw 1 ustlug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 280);

Procedura MDR nie obejmuje zasad postepowania dotyczacych schematoéw podatkowych
transgranicznych, z uwagi na znikome prawdopodobienstwo zaangazowania W WW.
schematy. W sytuacji potencjalnego wystgpienia schematu transgranicznego, z chwilg
podjecia pierwszych czynno$ci zwigzanych z jego planowaniem badz wdrozeniem -
obowigzki w tym zakresie nalezy ustali¢ w oparciu o brzmienie obowigzujacych przepisow
prawa oraz dokona¢ zmiany Procedury MDR.

. Obowiazki wskazane w Procedurze MDR, dotyczace przekazywania informacji

0 schematach podatkowych maja zastosowanie do schematow, w ramach ktorych pierwszej
czynno$ci zwigzanej z ich wdrozeniem dokonano po dniu 01 listopada 2018 r.

Zakres Procedury MDR obejmuje pracownikéw Urzedu Gminy w Gizalki oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Gizatki, w szczegolnosci dotyczy pracownikow, ktorzy
zaangazowani s3 lub moga by¢ zaangazowani, w czynno$ci dotyczace schematu
podatkowego, w tym dokonujacy rozliczania jakiegokolwiek podatku w charakterze



7.

9.

10.

11.

1.

podatnika lub ptlatnika, sporzadzania umow, podejmujacych uzgodnienia, dzialania lub

wykonujacych czynnos$ci majace wplyw na rozliczenia podatkowe.

Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, obowigzani s3 do podpisania

o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Procedura MDR oraz obowiazku jej przestrzegania. Wzor

o$wiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2 do Procedury MDR.

Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, nie angazujg si¢ w czynnosci

sprzeczne z przedmiotem i celem przepisow ustaw podatkowych, w szczegolnosci jezeli

wigzaloby si¢ to ze sposobem dziatlania majacym na celu unikanie opodatkowania lub
osiggniecie korzysci podatkowe;.

Wskazane w Procedurze MDR obowigzki w zakresie gromadzenia oraz przekazywania

informacji o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim

zaangazowanym w schemat podatkowy realizuje Koordynator MDR. Funkcj¢ Koordynatora

MDR w Gminie Gizatki petni Skarbnik.

Koordynator MDR dysponuje pelnomocnictwem do wypetniania obowigzkéw dotyczacych

raportowania schematow podatkowych w imieniu Gminy Gizatki, w tym réwniez

w przypadku, gdy obowiazki te wynikajg ze schematdéw dotyczacych podatkéw, w zakresie

ktérych jednostki organizacyjne sa odrebnymi ptatnikami lub podatnikami, z zastrzezeniem

§ 10 ust. 9 pkt 2 Procedury MDR.

W przypadku wspélpracy z zewnetrznymi promotorami oraz ~wspomagajacymi

(W szczegolnosci z radcami prawnymi, doradcami podatkowymi, rewidentami, adwokatami,

notariuszami, pracownikami banku lub innej instytucji finansowej), w ramach ktorej

omawiane, opiniowane, przedstawiane, analizowane lub wdrazane sg uzgodnienia mogace
spelnia¢ warunki wskazane w § 4 ust. 1 1 2 Procedury MDR nalezy:

1) w umowach stosowaé¢ klauzule o znajomos$ci przepisow art. 86a-860 Ordynacji
podatkowej (Dziat III, Rozdzial 1la Informacje o schematach podatkowych)
nastepujacej tresci: ,,Strony oswiadczaja, ze znane s3 im przepisy dotyczace
raportowania schematow podatkowych, w szczegdlnosci art. 86a-860 Ordynacji
podatkowej”;

2) wystepowaé z zapytaniem, czy realizowane czynnosci sg lub nie sg schematem
podatkowym. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania Gminy Gizatki lub jednostki organizacyjnej. Wzoér wniosku
o udzielenie informacji stanowi zatacznik Nr 3 do Procedury MDR.

§3

Definicje

Ilekro¢ w Procedurze MDR jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Gizatki;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Gizatkach;

3) Wadjcie, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Wojta Gminy
Gizalki, Sekretarza Gminy Gizalki, Skarbnika Gminy Gizalki;

4) jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa Gminy;

5) Koordynatorze MDR - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ wyznaczong jako
odpowiedzialng za prawidlowe realizowanie obowigzkow w zakresie raportowania
informacji o schematach podatkowych;



6) obowigzkach MDR - obowigzki Gminy i jednostek organizacyjnych w zakresie
identyfikacji i raportowania schematdéw podatkowych opisane w Procedurze MDR oraz
Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

7) komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ - referaty lub samodzielne
stanowiska pracy w Urzedzie;

8) osobie kierujacej komorka organizacyjng - nalezy przez to rozumie¢ kierownikoéw
referatow w Urzedzie oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie;

9) osobie kierujacej jednostka organizacyjng - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow /
dyrektoréw jednostek organizacyjnych;

10) osobach odpowiedzialnych za czynnosci zwiazane z MDR — nalezy przez to rozumie¢
pracownikow odpowiedzialnych za przekazywanie informacji o schematach
podatkowych Koordynatorowi MDR tj. osoby kierujace komorkami organizacyjnymi
oraz osoby kierujace jednostkami organizacyjnymi;

11) osobie upowaznionej do reprezentacji Gminy oraz jednostek organizacyjnych -
nalezy przez to rozumie¢ Wojta;

12) KAS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Administracje Skarbowa;

13) Szefie KAS — nalezy przez to rozumie¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

14) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobg¢ fizyczng pozostajacg z Urzedem
lub jednostka organizacyjng w stosunku pracy, jak réwniez wykonujaca na ich rzecz
swiadczenia na podstawie powotania, umowy zlecenia, umowy o dzielo lub innej
umowy cywilnoprawnej, ktora w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami bierze lub
moze bra¢ udziat w uzgodnieniu mogacym spetniaé przestanki schematu podatkowego;

15)Rejestrze  MDR — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr uzgodnien/czynnosci
weryfikowanych w zakresie obowiazku zgloszenia lub zglaszanych jako schemat
podatkowy, prowadzony przez Koordynatora MDR,;

16) przepisach MDR, przepisach o schematach podatkowych lub przepisach
o informowaniu o schematach podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ przepisy
Dziatu III, Rozdzialu 11a Informacje o schematach podatkowych (art. 86a — 860)
Ordynacji podatkowej;

17)UPO - nalezy przez to rozumie¢ potwierdzenie ztozenia informacji MDR do Szefa
KAS;

18) Numer ID - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny numer dokumentu nadany przez
System MDR, otrzymywany po pozytywnej wysylce pliku komunikatem oraz na adres
email;

19) Systemie MDR — nalezy przez to rozumie¢ formatk¢ WEB przeznaczona do tworzenia,
generowania 1 przesylania dokumentéow do Szefa KAS, umozliwiajacg podpisanie
dokumentu Podpisem Zaufanym, a takze pobranie UPO oraz weryfikacj¢ statusu
wystanego dokumentu MDR czy numeru NSP, udostgpniong przez Szefa KAS na
stronie: https://mdr.mf.gov.pl;

20) pliku - nalezy przez to rozumie¢ plik XML stanowigcy ustrukturyzowang forme
dokumentu MDR zgodna ze standardem XML,

21) Instrukcji kancelaryjnej - nalezy przez to rozumie¢ instrukcje kancelaryjng wynikajaca
z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).


https://mdr.mf.gov.pl/

2. Realizujac obowigzki MDR nalezy ponadto poslugiwa¢ si¢ pojeciami ustawowymi,
zdefiniowanymi w art. 86a Ordynacji podatkowej, w szczegolnosci takimi jak: uzgodnienie,
schemat podatkowy, schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy
transgraniczny, korzy$¢ podatkowa, kryterium kwalifikowanego korzystajacego, kryterium
glownej korzysci, kryterium transgraniczne, promotor, korzystajacy, wspomagajacy, ogolna
cecha rozpoznawcza, szczegdlna cecha rozpoznawcza, inna szczegdlna cecha
rozpoznawcza, NSP, podmiot powigzany, udostepnianie, wdrazanie. Wykaz ustawowych
definicji zostat zamieszczony w zatgczniku Nr 4 do Procedury MDR.

Rozdzial 11
OBOWIAZKI W ZAKRESIE IDENTYFIKOWANIA
SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ
PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH

§ 4

Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z trzech warunkow:
1) speknia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdélng ceche rozpoznawcza;
2) posiada szczegolng cechg rozpoznawcza;
3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.
2. Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:
1) czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci;
2) czynnos¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktorych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b) ktéore maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.
3. Przestanki wystgpowania oraz zasady kwalifikacji uzgodnien mogacych spetniaé¢ kryteria
uznania ich za schemat podatkowy stanowi zatgcznik Nr 5 do Procedury MDR.
4. Przyktadowe uzgodnienia (czynnosci), w tym planowane, ktore wymagaja kazdorazowej
analizy pod katem uznania ich za schemat podatkowy, stanowia w szczegdlnosci:
1) zawarcie umowy z doradca podatkowym, adwokatem, radca prawnym lub kancelaria
prawna;
2) wnoszenie wkladéw niepienieznych (aportow) do spotek, ktorych udzialowcem lub
akcjonariuszem jest Gmina;
3) istotne zmiany dotyczace transakcji/umow obowigzujacych lub zawieranych w Gminie;
4) oddanie sktadnikéw majgtkowych (w tym nieruchomos$ci) Gminy do uzywania na rzecz
innego podmiotu, w tym m.in. spotki komunalnej, samorzadowej instytucji kultury lub
StOW&I’Z)/SZGﬂiU;
5) realizacja porozumien migdzygminnych, w ramach ktérych powstaje dla Gminy prawo
do odliczenia podatku VAT;
6) nabycie lub rozpoczgcie nowych inwestycji;
7) dokonanie zmiany przeznaczenia (sposobu wykorzystywania) sktadnikow majatkowych
(w tym nieruchomos$ci) Gminy, ktéra skutkuje mozliwoscig odliczenia podatku VAT
naliczonego w ramach korekty wieloletniej;



8) przekazywanie skladnikoéw majgtkowych (w tym nieruchomos$ci) Gminy pomiedzy
jednostkami (w tym takze w wyniku likwidacji jednostki i przekazania jej majatku innej,
w tym nowo powolanej, jednostce organizacyjnej), w ktorych stosowany
prewspotczynnik VAT jest korzystniejszy;

9) wdrozenie i stosowanie indywidualnej metodologii obliczania tzw. prewspotczynnika
VAT (tj. proporcji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od towaréw i ushug)
innej niz okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w
sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug dla
celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikows;

10) wyptata dotacji innym podmiotom (stowarzyszenia, kluby sportowe), ktore otrzymane
srodki przeznaczaja na nabycie ustug od Gminy (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen);

11) inne przypadki, w ktorych powstaje dla Gminy prawo do odliczenia podatku VAT.

. Wykaz czynnosci (uzgodnien) przy wykonywaniu ktérych wystgpuje obnizone ryzyko

wystapienia schematu podatkowego zawiera zatacznik Nr 6 do Procedury MDR. Wykaz ma

charakter katalogu otwartego i zgodnie z przepisami, kierunkiem ksztattowania si¢ linii
interpretacyjnej i orzeczniczej, pogladéw doktryny oraz praktyki podatkowej powinien by¢
na biezaco uzupelniany i zmieniany.

. W celu wytypowania uzgodnien spelniajacych definicje schematéw podatkowych, nalezy

dokonywac biezacej weryfikacji dziatalno$ci Gminy i jednostek organizacyjnych.

. W ciggu 180 dni od przyjecia Procedury MDR, Koordynator MDR we wspotpracy

z osobami odpowiedzialnymi za czynnos$ci zwigzane z MDR, dokonuje pierwszej analizy

czynnosci, w szczegdlnosci dotyczacych umow, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych

— ktore moglyby by¢é uznane za schematy podatkowe w Gminie. Z dokonanej analizy

czynno$ci Koordynator MDR niezwlocznie, nie p6zniej niz w ciaggu 3 dni, sporzadza

w formie pisemnej protokol, ktory przekazuje Wojtowi. Wzor protokotu analizy czynnoS$ci

stanowi zatacznik Nr 7 do Procedury MDR.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje:

1) w stosunku do Gminy spelnienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego,

o ktorych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowe;;

2) w stosunku do jednostek organizacyjnych w zakresie ich wystepowania jako odrgbnego

ptatnika lub podatnika, spetnienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego,

o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej;

3) pierwszej weryfikacji dokonuje si¢ w terminie 30 dni od przyjecia Procedury MDR.

Na okoliczno$¢ dokonanych czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu,

Koordynator MDR niezwlocznie, nie p6zniej niz w ciggu 3 dni, sporzadza w formie

pisemnej protokol, ktory przekazuje Wojtowi. Wzor protokolu weryfikacji spetnienia

przestanek kwalifikowanego korzystajacego stanowi zatagcznik Nr 8 do Procedury MDR.

§5
Zasady i formy przekazywania informacji
przez pracownikow

. Pracownicy zobowigzani sg do podejmowania nastepujacych czynnosci zwigzanych

z identyfikacja i zakwalifikowaniem uzgodnien jako potencjalny schemat podatkowy:

1) analizy planowanych i przeprowadzanych czynnosci z uwzglgdnieniem wilasciwosci
uzgodnien kwalifikowanych jako schematy podatkowe;



2) monitorowania celow podejmowanych uzgodnien;

3) identyfikacji uczestnikow uzgodnien z udziatem Gminy i jednostek organizacyjnych;

4) zasiggnigcia opinii radcy prawnego, osob odpowiedzialnych za czynnos$ci zwigzane
z MDR, Koordynatora MDR, w przypadku watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji
dziatania jako potencjalnego schematu podatkowego;

5) monitorowania istotnych obszaréw dziatalnosci, objetych ryzykiem aktualizacji
zgloszonego przez Gmin¢ schematu podatkowego 1 niezwloczne informowanie
Koordynatora MDR o koniecznos$ci aktualizacji informacji o schemacie podatkowym.

. Pracownicy prowadza biezaca analiz¢ czynnosci dokonywanych w obszarze dziatania ich
komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych, celem wytonienia przypadkow
(w tym uzgodnien, transakcji, czynno$ci), w ktérych Gmina podlega obowigzkom
informacyjnym o schematach podatkowych, lub co do ktorych istnieja watpliwosci co do
zaistnienia takiego obowigzku.
. W przypadku zidentyfikowania, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy,
pracownicy zobowigzani sa do zglaszania kompletnych danych osobom odpowiedzialnym
za czynno$ci zwigzane z MDR, w tym wszelkich naruszen, potencjalnych naruszen lub
powziecia watpliwosci co do przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z Procedury MDR
lub przepisobw prawa z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych,
niezwtocznie po powzigciu informacji, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni.

. W przypadku zidentyfikowania uzgodnien przez pracownika na samodzielnym stanowisku

pracy, zobowigzany jest on do przekazania informacji niezwlocznie po powzigciu

informacji, jednak nie p6zniej niz w terminie 3 dni, do Koordynatora MDR.

. Zgloszenia dokonywane sa w formie pisemnej za pomocg protokotu weryfikacji MDR

bedacym zatacznikiem Nr 9 do Procedury MDR. Zgloszenie nastepuje korespondencyjnie

w wersji papierowej oraz za posrednictwem skrzynki pocztowej na e-mail:

skarbnik@gizatki.pl, z dopiskiem w tytule wiadomosci ,,ZGLOSZENIE MDR”.

§6
Obowiazki os6b odpowiedzialnych
za czynnosci zwigzane z MDR

. Do 0s6b odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR nalezy:

1) dokonywanie wstgpnej weryfikacji zgloszen otrzymanych od pracownikéw o ktorych
mowa w § 5 ust. 5 Procedury MDR oraz identyfikowania potencjalnych schematow
podatkowych;

2) w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika nie stanowi
schematu podatkowego - udzielenie pracownikowi pisemnej informacji zwrotnej w tym
zakresie;

3) w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika lub
zidentyfikowane samodzielnie stanowi lub moze stanowi¢ schemat podatkowy - nalezy
wypeti¢ Cze§¢ II  Protokotu weryfikacji MDR stanowigcego zalacznik Nr 9 do
Procedury MDR i przekaza¢ pisemnie protokot do Koordynatora MDR celem
weryfikacji. Protokot nalezy przekaza¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
2 dni roboczych od dnia dokonania identyfikacji;

4) udzielanie - na wezwanie Koordynatora MDR - dodatkowych informacji w zwigzku
z przestanym protokotem;
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2.

2.

5)

6)

7)

8)

w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego - zarchiwizowanie otrzymanej informacji;

w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, ale obowigzek zgloszenia w stosunku do tego schematu
zostat juz wypetniony - zarchiwizowanie otrzymanej informacji;

w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy i nie zostato jeszcze zgloszone Szefowi KAS - wspotpraca
w zakresie dokonania zgloszenia na formularzu MDR-1, w terminach przewidzianych
przepisami MDR. Obowigzek przekazywania formularzy MDR-1 cigzy na
Koordynatorze MDR,;

w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym uzyskano wynikajaca
Z Zzastosowania schematu korzy$¢ podatkowa - wspolpraca w zakresie przekazania
Szefowi KAS informacji o korzySci na formularzu MDR-3 oraz w terminach
przewidzianych przepisami MDR. Obowigzek przekazywania formularzy MDR-3 cigzy
na Koordynatorze MDR.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, powinny by¢

przekazywane niezaleznie od faktu, czy o danym schemacie podatkowym mogty posiadaé
informacjg¢ takze inne komorki organizacyjne lub jednostki organizacyjne.

§7
Obowigzki Koordynatora MDR

Odpowiedzialny za raportowanie informacji o schematach podatkowych jest Koordynator
MDR.
Do obowigzkéw Koordynatora MDR nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

weryfikacja informacji zglaszanych przez osoby odpowiedzialne za czynnos$ci zwigzane
z MDR dotyczacych potencjalnych schematéw podatkowych oraz udzielanie informacji
co do prawidlowosci kwalifikacji danego wuzgodnienia jako stanowigcego lub
niestanowigcego schemat podatkowy, w terminach umozliwiajacych im prawidlowe
wywigzanie si¢ z ewentualnego obowiazku przekazania formularzy MDR;

analiza przekazanych protokotéw weryfikacji pod katem ewentualnego obowigzku
przekazania zgloszenia na odpowiednim formularzu MDR;

przygotowanie zgloszenia na odpowiednim formularzu MDR;

prowadzenie 1 biezagca aktualizacja wykazu uzgodnien, ktore wystepuja w Gminie oraz
jednostkach organizacyjnych, przy wykonywaniu ktérych wystepuje obnizone ryzyko
wystgpienia schematu podatkowego;

prowadzenie 1 biezaca aktualizacja Rejestru MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie
obowigzku zgloszenia schematu podatkowego. Wzor Rejestru MDR stanowi zatgcznik
Nr 10 do Procedury MDR;

.....

i innych informacji dotyczacych schematéw podatkowych oraz aktualizowanie
Procedury MDR;

identyfikowanie rzeczywistych lub potencjalnych naruszen Procedury MDR lub
przepisow MDR oraz kierowanie do komoérek organizacyjnych lub  jednostek
organizacyjnych uwag celem usunig¢cia naruszen, a takze analiza zglaszanych naruszen
Procedury MDR 1 podejmowanie dzialan naprawczych w tym zakresie;



8) uzupehienie lub wyjasnienie watpliwosci dotyczacych zgloszenia informacji MDR na
zadanie Szefa KAS co do ich treSci, w terminie nie dluzszym niz 2 dni od przestania
zapytania;

9) wnoszenia zazalenia na postanowienie o odmowie nadania lub uniewaznieniu NSP, przy
Scistej wspotpracy z Wojtem.

Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-1 do Szefa KAS nie nastgpito

pOzniej niz:

1) w przypadku, gdy Gmina wystepuje jako promotor: w terminie 30 dni od dnia
nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od nastepnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznos$ci od tego, ktore
z tych zdarzen nastapi wezesniej;

2) w przypadku gdy Gmina wystepuje jako wspomagajacy: w terminie 30 dni od dnia
nastgpnego po dniu wykonania czynnos$ci w charakterze wspomagajacego lub
w terminie 30 dni od dnia nast¢gpnego po dniu udostepnienia schematu podatkowego,
przygotowania do wdrozenia lub dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z jego
wdrazaniem - w zalezno$ci od tego, ktdore z tych zdarzen nastapi wczesniej;

3) w przypadku, gdy Gmina wystepuje jako korzystajacy i nie zostata poinformowana
przez podmiot trzeci bedacy promotorem - w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu Gminie schematu podatkowego, przygotowaniu przez Gming schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego przez Gming, w zalezno$ci od tego, ktore z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.

Koordynator MDR z czynnosci, o ktorych mowa ust. 2 pkt 1 i 2 niniejszego paragrafu,

dokonuje wpisu w czgséci III protokotu stanowigcego zatacznik Nr 9 do Procedury MDR,

w terminie nie dluzszym niz 10 dni od dnia otrzymania informacji przekazanych

w zgloszeniu.

Koordynator MDR podejmuje niezwloczne dziatania, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 7

niniejszego paragrafu, majace na celu dopetnienie obowigzkéw wynikajacych z przepisow

z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych, nakierowany na

zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarbowej oraz polegajace

na zapobiezeniu wystgpowaniu naruszen w przysztosci.

. Tozsamo$¢ 1 dane pracownika dokonujacego zgloszenia oraz osoby, ktdrej zarzuca si¢

dokonanie naruszenia podlegaja przepisom o ochronie danych osobowych.

Koordynatora MDR zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci co do tozsamosci osob oraz

zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujacej zgloszenia

1 podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajace ochrong¢ przed dzialaniami o charakterze

represyjnym, czy dyskryminacjg pracownikow dokonujacych zgloszen.

Koordynator MDR, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, ocenia zasadno$¢ dokonanego

zgloszenia pod katem obowiazkéw MDR, a w przypadku uznania, ze wystapily wszystkie

przestanki pozwalajace stwierdzi¢ wystgpienie schematu podatkowego — przekazuje
informacje do Szefa KAS.

Koordynator MDR nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidlowosci w zakresie

raportowania schematow podatkowych, o ktorych nie zostat poinformowany - w sposéb

i w terminach wskazanych w Procedurze MDR.



10. Koordynator MDR zobowigzany jest do biezacej kontroli przestrzegania przez pracownikow
przepiséw o schematach podatkowych oraz postanowien Procedury MDR.

11. W terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca Koordynator MDR obowigzany jest okazaé
Sekretarzowi Rejestr MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia
schematu podatkowego stanowigcy zalagcznik Nr 10 do Procedury MDR, zawierajacy
zestawienie schematéw podatkowych, w tym podlegajacych raportowaniu do Szefa KAS
w danym miesigcu oraz informacj¢ o nadanych NSP wraz z informacjg czy nadany
wczesniej NSP nie zostat w drodze postanowienia uniewazniony.

Rozdzial 111
RAPORTOWANIE SCHEMATOW PODATKOWYCH
DO SZEFA KAS

§8
Podstawowe zasady przekazywania informacji MDR do Szefa KAS

1. W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego nalezy dokona¢ jego
zgloszenia do Szefa KAS.
2. Gmina wypetniajac obowigzki MDR moze wystgpowaé w roli:

1) korzystajacego, tj. dzialajac samodzielnie lub we wspdlpracy z Promotorem
doprowadzaja do udostgpnienia uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy, do
wdrozenia takiego uzgodnienia, przygotowania do wdrozenia lub dokonania czynnosci
stuzacej takiemu wdrozeniu;

2) wspomagajacego, tj. podejmujgc si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem
innych os6b pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy;

3) promotora - w przypadku gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do
wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalno$ci podmiotu trzeciego.

3. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane do Szefa KAS skladane s3 na
formularzu:

1) MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 112
oraz art. 86d § 4 Ordynacji podatkowe;j;

2) MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6
oraz art. 86d § 3 i 5 Ordynacji podatkowej;

3) MDR-3 - Informacja korzystajagcego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86j § 1
Ordynacji podatkowej;

4) MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego na podstawie art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej;

5) Podstawowymi funkcjonalno$ciami Systemu MDR sa:

a) wprowadzenie danych do dokumentu MDR,;

b) zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi;

c) podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym;
d) wystanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS;

e) weryfikacja statusu wystanego dokumentu;

f) pobranie UPO;



g) weryfikacja numeru NSP.
4. Informacja o schemacie podatkowym zawiera w szczegdlnosci:

1) szczegotowe dane identyfikujace Gming oraz korzystajacego, ktoremu udostgpniony
zostal schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ i nazwisko, datg
I miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub
zarzadu, a w przypadku osoby niemajgcej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajgcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada
identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy o0sob
bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem lub korzystajacym;

2) podstawe prawna przekazywania informacji wraz ze wskazaniem przestanek
skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem
cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia,
jezeli ja nadano oraz opis dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie schemat
podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnica handlowa, przemystowa,
zawodowg lub procesu produkcyjnego;

5) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotow tych
czynno$ci, zatozen uzgodnienia, czynno$ci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich
chronologii oraz wystepujacych powigzan pomigdzy podmiotami powigzanymi;

6) wskazanie znanych przekazujacemu informacje celow, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

8) szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepuja 1 sg znane przekazujagcemu informacje lub mozliwe do
0Szacowania przez niego;

9) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
0 schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;

10) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacj¢ znajduje si¢
schemat podatkowy, w szczeg6lnosci informacji o terminach jego udostgpniania lub
wdrazania lub o dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia;

11) wskazanie znanych przekazujacemu informacje danych innych podmiotéw
uczestniczacych lub majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktore
schemat podatkowy moze mie¢ wptyw lub ktoérych moze dotyczy¢;

12) wskazanie innych znanych podmiotow obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja;

13) adres elektroniczny, na ktory ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania numeru NSP.

5. W przypadku gdy promotor lub wspomagajacy jest obowigzany do zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej 1 nie zostal zwolniony przez korzystajagcego z obowigzku
jej zachowania, przekazywana przez niego informacja o schemacie podatkowym, ktory jest



6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

schematem podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych identyfikujacych
korzystajacego, ktoremu udostepniony zostat schemat podatkowy, oraz informacji, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 11 i 12 niniejszego paragrafu.

Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej lub zostal zwolniony z obowiazku jej zachowania przez
korzystajacego, tacznie z informacjg o schemacie podatkowym, o ktéorej mowa w ust. 5
niniejszego paragrafu, przekazuje dane identyfikujace korzystajacego, ktéremu
udostgpniony zostal schemat podatkowy i ktory jest lub byt pierwszym podmiotem, ktoremu
udostepnit ten schemat podatkowy, oraz informacje, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 11 1 12
niniejszego paragrafu.

W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartalu promotor lub wspomagajacy przekazuje
Szefowi KAS informacje¢ zawierajaca dane identyfikujace korzystajacego, okreslone w ust.
4 pkt 1, 9 1 11 niniejszego paragrafu, ktoremu w trakcie tego kwartatu udostgpnit schemat
podatkowy standaryzowany, wskazujac NSP. W przypadku, w ktorym przekazanie danych,
o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, naruszaloby obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej, obowigzek ich przekazania nie obejmuje danych
korzystajacego oraz danych identyfikujacych podmiot uczestniczacy okreslony w ust. 4 pkt
11 niniejszego paragrafu, ktéry nie zwolnil promotora lub wspomagajacego z obowigzku
zachowania tajemnicy w tym zakresie.

Przesytanie informacji odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28
grudnia 2018 r. w sprawie sposobu przesytania informacji o schemacie podatkowym za
pomoca $srodkéw komunikacji elektronicznej (Dz. U. poz. 2534).

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest przez Koordynatora MDR wylacznie
droga elektroniczna, z wykorzystaniem systemu MDR (narzedzia informatycznego
shuzgcego generowaniu dokumentéw MDR i ich skladaniu do Szefa KAS, dostepnego na
stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/)), zgodnie z zakresem
danych przewidzianych w formularzu MDR.

Szczegbdlowe zasady uzytkowania Systemu MDR (przygotowania, podpisywania i sktadania
formularzy MDR) sg zawarte w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,Informacje o
schematach podatkowych”.

Zgloszenie na formularzu MDR podpisywane jest przez Wojta, Koordynatora MDR albo
innego upowaznionego pracownika za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego
lub podpisu zaufanego, z zastrzezeniem § 10 ust. 9 pkt 2 Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu MDR nalezy odnotowac
w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny, Numer ID bedacy identyfikatorem
dokumentu wygenerowany automatycznie przez System MDR po prawidtowym przestaniu
schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu MDR pobrac
UPO. Date zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w Systemie MDR nalezy
wpisa¢ w Rejestrze MDR.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczgcym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS postanowienia o odmowie nadania numeru NSP
zgtoszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupeli¢ w Rejestrze MDR odpowiednig
pozycje we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.



16. W przypadku uniewaznienia z urz¢du, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgltoszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycj¢ we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego wraz
z adnotacja Uniewazniono oraz dat¢ uniewaznienia.

§9
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
wdrazanych z udzialem oraz bez udzialu promotora (formularz MDR-1)

1. W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych bez udziatu promotora, Koordynator

MDR obowigzany jest do przekazania formularza MDR-1 w terminie 30 dni:

1) od dnia nast¢pnego po udostepnieniu schematu podatkowego;

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia;

3) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego
- W zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

2. W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych z udzialem promotora, obowigzek
przekazania formularza MDR-1 w pierwszej kolejnosci dotyczy promotora.

3. Koordynator MDR, we wspolpracy z promotorem zobowigzany jest do weryfikacji:

1) czy dostarczane przez promotora rozwigzanie stanowi schemat podatkowy w rozumieniu
przepisow Ordynacji podatkowe;;

2) czy promotora obowigzuje tajemnica zawodowa;

3) czy dostarczane rozwigzanie stanowi schemat podatkowy standaryzowany czy
niestandaryzowany;

4) czy przekazany przez promotora NSP jest poprawny i wazny.

4. W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest podmiot wspotpracujacy z Gmina,
zobowigzany jest on do przekazania zawiadomienia o dokonanym zgtoszeniu do Szefa KAS
w terminie 30 dni od dnia nast¢pnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego -
w zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej. Informacja w szczegolnosci
obejmuje:

1) NSP schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
2) pisemng informacje¢, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

5. Otrzymana od promotora informacja, o ktorej mowa ust. 4 niniejszego paragrafu Procedury
MDR podlega ujeciu w Rejestrze MDR.

6. Otrzymana odpowiedz, na zapytanie o ktérym mowa § 2 ust. 11 pkt 2 Procedury MDR
stwierdzajaca, ze realizowane czynnos$ci stanowig lub nie stanowig schematu podatkowego,
podlega ujeciu w Rejestrze MDR.

7. Obowiazek przekazania informacji do Szefa KAS cigzy na Koordynatorze MDR
w przypadku schematow standaryzowanych, gdy:

1) promotor nie poinformowal pisemnie korzystajacego o NSP schematu podatkowego,
zalaczajac potwierdzenie nadania NSP lub

2) promotor nie poinformowal pisemnie korzystajacego, ze w terminie 30 dni od dnia
wystgpienia zdarzenia schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP oraz nie przekazal mu
danych dotyczacych schematu podatkowego lub
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3) schemat zostal opracowany przez korzystajacego bez udzialu promotora.

Koordynator MDR jest obowigzany do raportowania schematu niestandaryzowanego
wowczas, gdy:

1) promotora obowigzuje tajemnica zawodowa oraz korzystajacy nie zwolnit z niej
promotora. O$wiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej stanowi zatacznik Nr 11 do
Procedury MDR. Promotor obowigzany jest do ztozenia informacji MDR-2,;

2) promotor nie dopetnit cigzacych na nim obowigzkéw zwigzanych z zaraportowaniem
schematu niestandaryzowanego;

3) schemat niestandaryzowany zostal opracowany przez korzystajacego bez udzialu
promotora.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu Gmina otrzymuje od
promotora informacje:

1) o obowiazku przekazania schematu podatkowego do Szefa KAS oraz

2) dane dotyczace schematu podatkowego, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu Gmina przekazuje
Szefowi KAS informacj¢ o schemacie podatkowym réwniez w sytuacji, w ktorej
uzgodnienie, w jej ocenie, nie stanowi schematu podatkowego.

Informacja o schemacie podatkowym MDR-1 powinna by¢ przekazana Szefowi KAS
w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
przygotowaniu przez schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej
czynno$ci zwigzane] z wdrazaniem schematu podatkowego przez Kkorzystajacego,
w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

Przekazujac informacje o schemacie podatkowym MDR-1, Koordynator MDR weryfikuje
dane otrzymane od promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym w tej informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez
Koordynatora MDR zawiera rowniez dane otrzymane od promotora, o ktéorych mowa w ust.
9 niniejszego paragrafu.

§10
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Gming jako korzystajacego (formularz MDR-3)

W  przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego - zastosowania schematu podatkowego Iub uzyskania wynikajacej
z zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokona¢ zgtoszenia za
posrednictwem Systemu MDR. Udostepnienie schematu jest szeroko rozumiane i obejmuje
przekazywanie korzystajacemu informacji o uzgodnieniu w jakiejkolwiek formie, w tym
droga elektroniczna, telefoniczng lub osobiscie.

. Zgloszenie okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 1 dokonywane jest na formularzu MDR-3

znajdujacym si¢ w Systemie MDR.

Do przekazania informacji o zastosowaniu schematu podatkowego MDR-3 zobowigzany
jest wylacznie korzystajacy, w kazdej sytuacji, gdy =zastosuje schemat podatkowy.
Zgloszenia informacji MDR-3 dokonuje Koordynator MDR, w tym takze w przypadku gdy
korzystajacym jest jednostka organizacyjna bedaca samodzielnym platnikiem lub
podatnikiem podatku.
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Koordynator MDR przekazuje informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa
KAS droga elektroniczng, z wykorzystaniem narze¢dzia informatycznego dost¢gpnego na
stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/), zgodnie z zakresem
danych przewidzianych w formularzu MDR-3.

Zgloszenia o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS dokonuje si¢ za okres
(miesieczny/kwartalny/roczny) w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-3 do Szefa KAS nie nastgpito
pozniej niz w terminie zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej danego okresu
rozliczeniowego.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Koordynatorowi
MDR najp6zniej w terminie 10 dni przed uplywem terminu ztozenia deklaracji podatkowe;j
dotyczacej podatku obje¢tego schematem, za okres rozliczeniowy, w ktdorym zastosowano
schemat podatkowy.

Informacja MDR-3 o zastosowaniu schematu podatkowego sktadana jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za =zlozenie falszywego o$wiadczenia 1 zawiera klauzule
o nastepujacej tresci: ,,Jestem §wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego
o$wiadczenia”. Klauzula ta zastgpuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za skladanie
falszywych o§wiadczen.

Informacja MDR-3 jest podpisywana za pomocg podpisu kwalifikowanego Iub profilu
zaufanego przez:

1) Wojta - w przypadku gdy podatnikiem lub ptatnikiem jest Urzad;

2) przez osobe kierujaca jednostka organizacyjng - w przypadku gdy platnikiem lub
podatnikiem jest jednostka organizacyjna;

3) w przypadku o ktérym mowa pkt 2, dotyczacym podatnikéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi niemajacymi osobowosci prawnej informacja, o ktérej mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, zawiera o$wiadczenie, zgodnie z ktérym wszyscy uprawnieni do
reprezentacji, poswiadcza prawdziwos$¢ danych zawartych w tej informacji. Dowdd ztozenia
podpisdéw przez te osoby przekazywany jest za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej
do Szefa KAS przez jedng z 0sob, ktore podpisalty te dokumenty.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podaé
w szczegbdlno$ci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokos¢
korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jesli zostala uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w zgloszeniu MDR-3 nalezy poda¢ réwniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego
(zawarte w formularzu MDR-1).

W przypadku, gdy faktyczne dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od promotora zewnetrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane
w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Po zgtoszeniu formularza MDR-3 nalezy pobra¢ UPO oraz dokona¢ wpisow w Rejestrze
MDR.
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§ 11
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Gming jako promotora (formularz MDR-1 oraz MDR-4)

. W przypadku, gdy promotorem schematu podatkowego jest Gmina, Koordynator MDR

zobowigzany jest do sporzadzenia Informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) oraz
poinformowania pisemnie korzystajacego wskazanego w formularzu MDR-1 o ztozonym
schemacie podatkowym.

Informacje¢ o schemacie podatkowym nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni:

1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;

2) od nastgpnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia;

3) od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego

- w zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastagpi wezesniej.

Po otrzymaniu numeru NSP, numer ten jest niezwlocznie przekazywany korzystajacemu
wraz z potwierdzeniem nadania NSP.

Jezeli w terminie do ztoZenia informacji o schemacie podatkowym, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Gmina informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz przekazuje mu
dane, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS postanowienia o uniewaznieniu nadanego NSP,
odpowiednim do stosowania jest wlasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS
w przedmiotowym postanowieniu.

W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu promotor przekazuje Szefowi KAS informacje

MDR-4 zawierajaca dane identyfikujace korzystajacego, z zastrzezeniem § 8 ust. 7
Procedury MDR.

§12
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Gmine jako wspomagajacego (formularz MDR-2)

W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Gmina petni funkcje

wspomagajacego, zobowigzana jest uzyska¢ od korzystajacego lub promotora numer NSP

tego schematu podatkowego lub potwierdzenie, ze schemat oczekuje na nadanie numeru

NSP. Numer ten lub potwierdzenie nalezy uzyska¢ najp6zniej w dniu poprzedzajagcym

wykonanie czynnos$ci wspomagajacego.

Jezeli Gmina nie otrzyma numeru NSP lub potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 1, a przy

zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych przez nig czynnoS$ciach,

powzigta lub powinna byta powzig¢ watpliwos¢, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego

jest wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy, zobowigzana jest:

1) niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym
powzigta lub powinna byla powzia¢ watpliwosé, o ktdrej mowa powyzej, wystapic
z odrgbnym pismem do promotora lub korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci
o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego;

2) w terminic wskazanym w pkt 1 ztozy¢ do Szefa KAS zawiadomienie MDR-2
o wystgpieniu przedmiotowej sytuacji wskazujac dzien, w ktérym powzieta watpliwos¢,
ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczb¢ podmiotow, do ktérych



wystgpita o przekazanie jej pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego.

3. Wspomagajacy moze wstrzymac si¢ z wykonaniem czynnosci w odniesieniu do uzgodnienia
do dnia otrzymania tego o§wiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 2 niniejszego paragrafu.

4. W przypadku otrzymania od Szefa KAS postanowienia o uniewaznieniu nadanego NSP,
odpowiednim do stosowania jest wilasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS
w przedmiotowym postanowieniu.

5. Jezeli wspomagajgcy nie zostal poinformowany o NSP schematu podatkowego, jest on
obowigzany przekaza¢ Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt
lub powinien byl dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktoérego jest wspomagajacym,
stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu staranno$ci ogolnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
jego dzialalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego
czynnosci. Wspomagajacy jest rowniez obowigzany do przekazania informacji o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych o0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego.

6. Jezeli promotor lub korzystajacy w odniesieniu do schematu podatkowego:

1) poinformowali wspomagajacego pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zataczajac
potwierdzenia nadania NSP lub

2) przekazali informacj¢ o zaraportowaniu schematu wraz z danymi podlegajacymi
raportowaniu

- wspomagajacy nie ma obowigzku raportowania informacji o schemacie podatkowym do
Szefa KAS.

§13
Raportowanie przez kilka podmiotow

W przypadku gdy wiecej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji
0 schemacie podatkowym, wykonanie tego obowiazku przez jednego z nich zwalnia
pozostatych, ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie podatkowym oraz pisemnie
poinformowani 0 NSP tego schematu podatkowego, z zataczeniem potwierdzenia nadania
NSP.

Rozdzial IV
ZASADY PRZECHOWYWANIA
INFORMACJI | DOKUMENTACJI

§ 14

1. Archiwizacja dokumentéw 1 informacji gromadzonych w toku wykonywania obowiazkow
zwigzanych z przestrzeganiem przepisow MDR oraz stosowaniem Procedury MDR
prowadzona jest:

1) w komorkach organizacyjnych oraz jednostkach organizacyjnych;



2) przez Koordynatora MDR, zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji kancelaryjne;j.

. Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR, ktora przekazala informacje o schemacie

podatkowym przechowuije:

1) kopie dokumentoéw i informacji o schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego,
promotora lub wspomagajacego;

2) dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Koordynatorowi MDR;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacji;

- przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktoérym

przekazano informacj¢ o schemacie podatkowym Koordynatorowi MDR.

. Odpowiedzialnym za zabezpieczenie 1 przechowywanie dokumentéw 1 informacji

otrzymanych od oséb odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz dotyczacych schematoéw

podatkowych jest Koordynator MDR.

Koordynator MDR przechowuje:

1) dokumenty i informacje dotyczace schematéw podatkowych otrzymane od o0séb
odpowiedzialnych za czynnos$ci zwigzane z MDR;

2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat
podatkowy;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,

- przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktorym

przekazano informacje¢ o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi

trzeciemu.

. Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach

podatkowych musza by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich wlasciwe

zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg.

. Dokumenty mogg by¢ przechowywane w archiwum Urzedu, przy czym konieczne jest

zapewnienie ich dostgpnosci w trakcie kontroli wewngtrznej lub zewnetrznej.

. Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych s3

W szczegblnosci:

1) informacje przekazane do Szefa KAS niezaleznie od przekazujacego (Koordynator
MDR, promotor, wspomagajacy) wraz z UPO;

2) informacje przekazane do Szefa KAS niezaleznie od przekazujacego (Koordynator
MDR, promotor, wspomagajacy) wraz z UPO;

3) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematow podatkowych;

4) pisemne powiadomienia od pracownikow o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania
0 schematach podatkowych;

5) pisemne powiadomienia od pracownikow o uzyskaniu przez nich informacji iz zasady
informowania o raportowaniu schematéow podatkowych okre§lone w Ordynacji
podatkowej lub Procedurze MDR, s3 niewlasciwie wykonywane;

6) oswiadczenia pracownikow o zapoznaniu si¢ z Procedura MDR.
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Rozdzial V
SZKOLENIA ORAZ ZASADY KONTROLI WEWNETRZNEJ
PRZESTRZEGANIA PROCEDURY ORAZ PRZEPISOW MDR

§ 15

Pracownicy majg obowiazek systematycznego sledzenia zmian w prawie oraz pojawiajacych

si¢  wytycznych dotyczacych obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych oraz udziatu w szkoleniach zewnetrznych oraz wewnetrznych.

Biezacy nadzoér nad wypethianiem przez Koordynatora MDR obowigzkéw wynikajacych
z Procedury MDR sprawuje Sekretarz.

Kontrole przeprowadza sig:

1) nie rzadziej niz raz na cztery lata lub

2) doraznie w przypadku stwierdzenia wystapienia istotnych naruszen przepiséw MDR lub

postanowien Procedury MDR.

Kontrola obejmuje:

1) weryfikacje Procedury MDR pod katem jej zgodnos$ci z prawem i skutecznosci;

2) weryfikacje prawidlowosci przestrzegania Procedury MDR przez pracownikow.
Kontrola, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 niniejszego paragrafu prowadzona jest przez
kierujacych komodrkami oraz kierujacych jednostkami organizacyjnymi, kontroli doraznej
dokonuje Koordynator MDR.

Z kontroli nalezy sporzadzi¢ protokoét, ktory nalezy przekazaé do akceptacji Wojtowi. Wzor
protokotu z kontroli MDR zawiera zatacznik Nr 12 do Procedury MDR.

Kontrola wewngtrzna powinna by¢ prowadzona w oparciu o przepisy regulujace
prowadzenie kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjne;.
Kierownik / Dyrektor jednostki organizacyjnej jest zobowiazany do uwzglednienia
w skltadanym rocznym ,,O$wiadczeniu o stanie kontroli zarzadczej;” informacji
zapewniajagcej o wdrozeniu 1 realizacji procedur w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MDR) oraz zasad postgpowania okreslonych w Procedurze MDR.

W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania
schematow podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego przepisami
prawa, chociazby termin realizacji obowiazkoéw w tym zakresie uptynat.

Rozdzial VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 16
Naruszenie obowigzkoéw okreslonych w Procedurze MDR traktowane bedzie jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkdéw pracowniczych, ktoére moze
skutkowaé¢ poniesieniem odpowiedzialno$ci karnej skarbowej za przestgpstwa lub
wykroczenia okre$lone w art. 80f Kodeksu karnego skarbowego.
Wszelkie zmiany Procedury MDR wymagaja formy pisemne;.
Za aktualizacj¢ Procedury MDR odpowiada Koordynator MDR.
W sprawach nieuregulowanych Procedura MDR majg zastosowanie przepisy prawa
stanowigce podstawe prawng do jej wydania, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 Procedury MDR.



Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1:
Wykaz jednostek organizacyjnych objetych Procedura MDR.

Zalacznik Nr 2:
Wzér o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Procedurg MDR oraz obowiazku jej przestrzegania.

Zatacznik Nr 3:
Wzér wniosku o udzielenie informacji.

Zakacznik Nr 4:
Wykaz ustawowych definicji dotyczacych Procedury MDR.

Zakacznik Nr 5:
Przestanki wystepowania oraz zasady kwalifikacji uzgodnien mogacych spetnia¢ kryteria uznania ich za
schemat podatkowy.

Zalacznik Nr 6:
Wykaz czynnosci (uzgodnien) przy wykonywaniu ktorych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia
schematu podatkowego.

Zalacznik Nr 7:
Wzor protokotu z dokonanej analizy czynno$ci/uzgodnien.

Zalacznik Nr 8:
Wzér protokotu weryfikacji kryterium kwalifikowanego korzystajacego.

Zalacznik Nr 9:
Wzér protokotu weryfikacji MDR.

Zatacznik Nr 10:
Wzér Rejestru MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie obowiazku zgloszenia schematu podatkowego.

Zatgcznik Nr 11:
Wzér oswiadczenia o zwolnieniu z tajemnicy zawodowe;j.

Zalacznik Nr 12:
Wzér protokotu z kontroli MDR.



Zakacznik Nr 1
do Procedury MDR

LISTAJEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY GIZALKI
OBJETYCH PROCEDURA MDR

Lp.

NAZWA JEDNOSTKI

Urzad Gminy w Gizatkach

Szkota Podstawowa im. Ojca Sw. Jana Pawta II w Gizatkach

Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Biatobtotach

Szkota Podstawowa im. Obroncow Tobruku w Tomicach

Przedszkole ,,Smerfy” w Nowej Wsi

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Gizatkach

Gminne Centrum Kultury w Gizatkach




Zalacznik Nr 2
do Procedury MDR

miejsce zatrudnienia

1)

2)

3)

4)

5)

OSWIADCZENIE

Ja, NiZej podpiSanaly ........ovuiieiiii i oswiadczam, ze:
zapoznalam/em si¢ z ,,Procedura postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Gmine Gizalki i
jej jednostki organizacyjne” wraz z jej zatacznikami,
zobowigzuje si¢ do przestrzegania Procedury MDR,

zobowigzuje si¢ postgpowac zgodnie z Procedurg MDR w sytuacjach w niej przewidzianych

oraz w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych,

udostepniono mi przepisy prawa dotyczace przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

znane mi s3 dane Koordynatora MDR oraz 0s6b odpowiedzialnych za MDR, do ktérych moge
zwroci¢ si¢ w przypadku obowiagzku zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
obowigzkow wynikajacych z Procedury MDR lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania

informacji o schematach podatkowych,

(miejscowosé, data) (czytelny podpis pracownika)



Zalacznik Nr 3
do Procedury MDR

Dane wnioskujacego wraz z adresem

Dane podmiotu zewn¢trznego

Whniosek o udzielenie informacji

W zwiagzku z przepisami art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.) wprowadzajacymi obowigzek raportowania do Szefa
Krajowej Administracji Podatkowej uzgodnien spetniajacych kryteria uznania ich za schematy
podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynno$ci podejmowane przez
.................................... w ramach ..................... (np. dziatania/projekt/ustuga) stanowig
lub nie stanowig schematu podatkowego w rozumieniu ww. przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosz¢ rowniez o udzielenie
informacji, czy s3 Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynno$ci obowigzek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma w formie pisemne] na adres: ............oociiiiiiiiiiiiiiii (dane
kierujacego zapytanie).

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (nr telefonu ...... ). Sprawe
prowadzi ... (imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

whniosku).

Podpis i piecze¢ stuzbowa



Zalacznik Nr 4
do Procedury MDR

WYKAZ USTAWOWYCH DEFINICJI DOTYCZACYCH

PROCEDURY MDR
PRZEPIS
ORDYNACIJI DEFINICJA
PODATKOWEJ

Art.86a § 1 pkt1 |innej szczegélnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to
wlasciwos$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) wplyw na cz¢$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo
rezerwy z tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla
danej jednostki w rozumieniu przepisow o rachunkowo$ci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt,

b) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania
podatku przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych
lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby
zastosowania  wlasciwe umowy o unikaniu  podwojnego
opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych, wynikajace lub oczekiwane w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja lacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zt,

d) roéznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby
nalezny w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego
nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, gdyby byl on podatnikiem, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych, a
podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w
panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt;

Art.86a § 1 pkt2 | instytucji finansowej - oznacza to instytucje finansowg w
rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0
wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami (Dz. U. z
2019 r. poz. 648, 694 1 730) lub instytucje finansowg w rozumieniu
art. 1 ust. 1 lit. g umowy migdzy Rzagdem Rzeczypospolitej Polskiej a
Rzadem Stanow Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy
wypetniania miedzynarodowych obowigzkow podatkowych oraz
wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien
Koncowych, podpisanych w Warszawie dnia 7 pazdziernika 2014 r.




(Dz. U. z 2015 . poz. 1647 oraz z 2017 r. poz. 158);

Art. 86a § 1 pkt 3

korzystajacym - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczna, osobg prawna
lub jednostke organizacyjng niemajacg osobowos$ci prawnej, ktorej
udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora
jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnos$ci
stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia,

Art. 86a § 1 pkt 4

korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to korzy$¢ podatkowg w
rozumieniu art. 3 pkt 18 lub:

a) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia na nast¢pny okres
rozliczeniowy,

b) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania
obowigzku sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, w
tym informacji o schematach podatkowych;

Art. 86a § 1 pkt 5

NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

Art. 86a § 1 pkt 6

ogolnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z
ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w
poufnosci wobec o0sob trzecich, w szczegodlno$ci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w
jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysoko$¢ wuzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia,

C) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzy$ci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia lub zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicong forme, ktoére nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego,

e) podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki
przynoszacej straty, zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spotki i
wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na
terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych
strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do
innego zrodla dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych  skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadza do okrgznego obiegu $rodkoéw pienigznych
poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepetnigcych
istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢
znoszg lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem
tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania




przychodow transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu odbiorcy:

- nie naklada si¢ podatku dochodowego od oséb prawnych lub
pobiera si¢ podatek dochodowy od oséb prawnych wedhug stawki
zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg
preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

1) korzystajacy zobowigzal si¢, ze w przypadku wdrozenia
uzgodnienia bedzie wspotpracowal z promotorem, ktory udostgpnit
uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno
z zobowigzan wskazanych w lit. bic,

k) na podstawie istniejacych okoliczno$ci nalezy przyjac, ze
rozsadnie dzialajacy promotor lub korzystajacy, do ktorych nie
stosowalyby si¢ obowiazki przewidziane w przepisach niniejszego
rozdzialu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane;

Art. 86a § 1 pkt 7

podmiocie powiazanym - rozumie si¢ przez to podmiot powigzany z
innym podmiotem poprzez co najmniej jeden ze sposobow
okreslonych ponize;j:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy w zarzgdzaniu innym
podmiotem 1 wywiera znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowos$ci prawnej uczestniczy w sprawowaniu kontroli
nad innym podmiotem poprzez udzial kapitatowy, ktory uprawnia do
ponad 25% praw glosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej posiada bezposrednio lub posrednio
udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitatu,
przy czym wysoko§¢ udzialu posredniego ustala si¢, mnozac
wysoko$¢ udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sig, ze osoba
posiadajaca ponad 50% praw gltosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej jest uprawniona do co najmniej 25%
zyskow innego podmiotu;

Art. 86a § 1 pkt 8

promotorze - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawna lub
jednostke organizacyjng niemajgcg osobowoSci prawnej, W
szczegolnosci doradce podatkowego, adwokata, radce prawnego,
pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego
klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktora
opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza
wdrazaniem uzgodnienia;

Art. 86a § 1 pkt 9

rachunku finansowym - oznacza to rachunek finansowy w
rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 38 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0
wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rachunek
finansowy w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. s umowy miedzy Rzadem
Rzeczypospolitej Polskiej a Rzagdem Stanow Zjednoczonych Ameryki
w sprawie poprawy wypetniania miedzynarodowych obowiazkow




podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz
towarzyszacych Uzgodnien Koncowych, podpisanych w Warszawie
dnia 7 pazdziernika 2014 r.;

Art. 86a § 1 pkt 10

schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spetnia kryterium gtoéwnej korzysci oraz posiada ogoélng cecheg
r0Zpoznawcza,

b) posiada szczegbdlng ceche rozpoznawcza, lub

¢) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza;

Art. 86a § 1 pkt 11

schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to
schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wiece] niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego
istotnych zatozen, w szczegdlno$ci dotyczacych rodzaju czynno$ci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

Art. 86a § 1 pkt 12

schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to
uzgodnienie, ktére spetnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z
ogolnych cech rozpoznawczych, o ktorych mowa w pkt 6 lit. a-h, lub
b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza;

Art. 86a § 1 pkt 13

szczegolnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z
ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania
przychodow transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi oraz:

- odbiorca platno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzadu w zadnym z panstw,

- odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub
zarzad na terytorium lub w kraju stosujagcym szkodliwg konkurencje
podatkowa, okreslonych na podstawie przepisow o podatku
dochodowym od osob fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,

b) w odniesieniu do tego samego S$rodka trwalego lub wartosci
niematerialnej i prawnej dokonywane sa odpisy amortyzacyjne w
wiecej niz jednym panstwie,

c¢) ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu
unikanie podwojnego opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,
d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i
okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow
podatkowych rozni si¢ co najmniej 0 25%,

e) moze skutkowac¢ obej$ciem obowigzku raportowania wynikajacego
z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych
z innymi panstwami lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien
w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach
finansowych, wilaczajac umowy lub porozumienia z panstwami
trzecimi lub wykorzystywa¢ brak rownowaznych przepisow, umow
lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do
ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

- ktéore nie prowadza znaczacej dzialalno$ci gospodarczej z
wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia




wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;,

- ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sg kontrolowane
lub zalozone w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub
terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta
rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich osob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego o0sob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075, 1499 i 2215
oraz z 2019 r. poz. 125 i 730),

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie
uproszczenie w stosowaniu przepisOw zwigzanych z ustalaniem cen
transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za uproszczenie
wprowadzone  jednostronnie  uproszczenia,  ktore = wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspolpracy Gospodarczej i
Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw
wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych
mig¢dzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w
zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartos$ci
niematerialnych,

1) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia
funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik
finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych
przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po
tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego
rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;

§ 9. Warunek, o ktorym mowa w § 1 pkt 13 lit. e, dotyczy w
szczegolnosci uzgodnien, w ktorych:

1) wykorzystywany jest rachunek, produkt lub inwestycja, ktore nie
sa rachunkami finansowymi, lecz posiadaja cechy rachunku
finansowego;

2) dochodzi do przeniesienia rachunku finansowego lub aktywow do
panstw lub dochodzi do wykorzystania regulacji prawnych panstw -
w przypadku gdy te panstwa nie maja podstawy prawnej do
automatycznej] wymiany informacji z panstwem rezydencji
posiadacza rachunku;

3) dochodzi do przekwalifikowania dochodu lub majatku na produkty
lub ptatnosci, ktore nie podlegaja automatycznej wymianie informacji
o rachunkach finansowych;

4) dochodzi do przeniesienia lub przekwalifikowania instytucji
finansowej, rachunku finansowego lub znajdujacych si¢ w nich
aktywow na instytucje finansowa, rachunek finansowy lub aktywa,
ktéore nie podlegaja obowigzkowi raportowania w ramach
automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych;

5) wykorzystywane sg podmioty, porozumienia umowne lub
struktury, ktore prowadzg lub ktorych celem jest doprowadzenie do
braku raportowania o przynajmniej jednym posiadaczu rachunku lub




przynajmniej jednej osobie kontrolujacej w ramach automatycznej
wymiany informacji o rachunkach finansowych;

6) wykorzystywana jest nieskuteczno$¢ lub niedoskonato$¢ procedur
nalezytej starannosci stosowanych przez instytucje finansowe w celu
wywigazania si¢ z obowigzkow raportowania informacji o rachunkach
finansowych, wlaczajac wykorzystanie panstw z nieadekwatnymi lub
nieefektywnymi systemami egzekwowania przepisow dotyczacych
przeciwdziatania praniu pienigdzy lub posiadajacych nieefektywne
przepisy dotyczace przejrzystosci w odniesieniu do os6b prawnych,
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej lub
porozumien prawnych.

Art. 86a § 1 pkt 14

trudnych do wyceny wartosciach niematerialnych - rozumie si¢
przez to wartosci niematerialne, w tym wartosci prawne, a takze
prawa do tych warto$ci, ktore w momencie ich przenoszenia mi¢dzy
podmiotami powigzanymi nie miaty wiarygodnie okreslonej wartos$ci
poréwnywalnej, oraz prognozy przysztych przeptywdw pieni¢znych
lub spodziewanych przychodow z tych wartosci, lub zalozenia
zastosowane przy ich wycenie, obarczone s3 wysokim poziomem
niepewnosci;

Art. 86a § 1 pkt 15

udostepnianiu - rozumie si¢ przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajagcemu, zawarcie umowy, ktorej
przedmiotem jest przekazanie informacji 0 uzgodnieniu, lub
przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu przekazania informacji o
uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym
droga elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o
uzgodnieniu, w szczeg6lnos$ci poprzez przedstawianie jego zatozen;

Art. 86a § 1 pkt 16

uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespot powigzanych
ze sobg czynnosci, w tym czynno$¢ planowang lub zespot czynnosci
planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub
ktére maja lub moga mie¢ wpltyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego;

Art. 86a § 1 pkt 17

wdrazaniu - rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci
faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub
zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub
przeprowadzanie czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy
podejmowanie decyzji lub czynnos$ci dotyczy wykonania uzgodnienia
przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynno$ciach zwigzanych
z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia,
lub

d) oferowanie czynno$ci wskazanych w lit. a-C, zawarcie umowy,
ktorej przedmiotem s3 te czynnoSci, lub  przyjmowanie
wynagrodzenia z tytutu tych czynnos$ci lub umowy;

Art. 86a § 1 pkt 18

wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci
prawnej, w szczegolnosci bieglego rewidenta, notariusza, osobe
swiadczacg ushugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze
ich pracownika, ktora przy zachowaniu staranno$ci ogolnie




wymagane] w dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dzialalno$ci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynnos$ci, podjeta si¢ udzieli¢,
bezposrednio lub za posrednictwem innych osdb, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udost¢gpnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia.

Art. 86a § 2

Kryterium glownej korzySci uwaza si¢ za spelnione, jezeli na
podstawie istniejagcych okolicznos$ci oraz faktow nalezy przyjaé, ze
podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiaggnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie
wybra¢ inny sposdb postgpowania, z ktorym nie wigzatoby si¢
uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub
wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest
gléwng lub jedna z gtownych korzysci, ktorg podmiot spodziewa si¢
osiggnaé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

Art. 86a § 3

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli
uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej i
panstwa trzeciego oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych
warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania,
siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania,
siedzibe lub zarzad na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na
terytorium danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu
w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czgs$¢ albo catos¢ dziatalnosci
gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na
terytorium innego panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani
siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac
zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

5) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang
informacji, o ktorej mowa w dziale III ustawy z dnia 9 marca 2017 r.
0 wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami, lub na
wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku
od warto$ci dodanej, w tym podatku od towaréw i ustug, podatku
akcyzowego lub cel, nakladanych na terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskie;.

Art. 86a § 4

Kryterium kwalifikowanego Kkorzystajacego uwaza si¢ za
spelnione, jezeli przychody lub koszty korzystajacego albo warto$¢
aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisow o rachunkowosci,
ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych,
przekroczyly w roku poprzedzajagcym lub w biezacym roku
obrotowym réwnowarto$¢ 10.000.000 euro lub jezeli udostepniane
lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci
rynkowej przekraczajacej rownowartos¢ 2.500.000 euro lub jezeli
korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust.




1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
osob fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992
1. 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych z takim podmiotem. W
przypadku podmiotéw, ktore nie prowadza ksigg rachunkowych,
przychody i koszty ustala si¢ odpowiednio zgodnie z ustawg z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych lub ustawa
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych w
odpowiednich latach podatkowych, a warto$¢ aktywow - zgodnie z
ich warto$cig rynkowa w odpowiednich latach kalendarzowych.




Zalacznik Nr 5
do Procedury MDR

PRZESEANKI WYSTEPOWANIA ORAZ ZASADY KWALIFIKACJI
UZGODNIEN MOGACYCH SPELNIAC KRYTERIA UZNANIA ICH
ZA SCHEMAT PODATKOWY

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:

1) spetnia kryterium gldwnej korzysci oraz posiada og6lng ceche rozpoznawczg lub
2) posiada szczeg6lng cech¢ rozpoznawcza albo

3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawczg.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 Ordynacja

podatkowa) i oznacza czynno$¢ lub zespot powigzanych ze soba czynnosci, w tym czynno$é
planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem
lub ktére majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z
kolei pojecie ,,czynnos¢” 0znacza zardbwno czynnos¢ faktyczna, czynno$¢ prawna, jak i wszelkie
inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.
Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢ kazde
dziatanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu,
zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradca podatkowym oraz prowadzenie
korespondencji itp.). Okoliczno$cig przesadzajaca, czy dziatanie podatnika zostanie uznane za
schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spelnienie przez takie
uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym dziatanie podatnika, ktére speinia
ustawowg definicj¢ ,,uzgodnienia”, lecz nie bgdzie spetniato/posiadato ustawowych kryteriow/cech,
nie bedzie schematem podatkowym.

kryterium gléwnej
— korzysci + ogolna cecha

UZGODNIENIE rozpoznawcza
) +
SCHEMAT I lub szczegolna cecha
PODATKOWY roZpoznawcza

lub inna szczegodlna cecha
rozpoznawcza




Raportowaniu podlega tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:

1) spetnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza, albo

2) posiada szczegodlng ceche rozpoznawcza, albo

3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawczg.

W przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla speklnienia kryterium schematu podatkowego nie jest
wymagane, aby uzgodnienie spetniato kryterium gléwnej korzysci. Wystarczy, ze bedzie posiadto
wskazang w Ordynacji podatkowej szczegdlng (inng) cechg rozpoznawcza.

.'/r UZGODNIENIE, ktéra spabnla;

posiada (jedne ¢ ponizszych)
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W przypadku uzgodnien realizowanych w ramach Gminy zastosowanie znajdzie przede
wszystkim pierwsza grupa kryteriow — tj. schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore
cechuje si¢ tagcznym spetnieniem obu warunkow:

- spetnienie kryterium gtownej korzysci
- posiadanie ogolnej cechy rozpoznawcze;.

Uzgodnienia, ktore posiadaja szczegodlng ceche rozpoznawcza lub inng szczegdlng ceche
rozpoznawcza w praktyce nie zdarzajg si¢ lub mogg zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko w dziataniach
jednostek samorzadu terytorialnego.



1. TabelaNr1

KRYTERIA

TAK

NIE

I. KWALIFIKOWANY KORZYSTAJACY

1. GLOWNA KORZYSC PODATKOWA
Kryterium gtéwnej korzysci uwaza si¢ za spetnione, jezeli:
1) gtéwnym lub jednym z gltownych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez
Podatnika korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiggngé korzy$¢ w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia), oraz
2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejagcych okoliczno$ci oraz faktow, ze
podatnik dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz
osiggnigcie korzysci podatkowej mogtby zasadnie wybra¢ inny sposob
postgpowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.
Korzy$¢ podatkowa, ktéra Podatnik spodziewa si¢ osiagna¢ w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia moze by¢ m.in.:
e niepowstanie zobowigzania podatkowego
e odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego
e obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego
e powstanie lub zawyzenie straty podatkowej
e powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku
zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku
podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
e niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku
sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o schematach
podatkowych.
Powyzsze oznacza, Ze szczegélnej uwadze 1 analizie pod katem spetniania
ustawowych przestanek uznania za schemat podatkowy powinny by¢ poddane
wszelkie dziatania/czynnosci/uzgodnienia, ktore s3a:
= podeyjmowane w celu uzyskania korzys$ci podatkowej (np. pojawianie si¢
prawa do odliczenia lub zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT
naliczonego)
* analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej
= konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.
Jesli osiagnigcie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem uzgodnienia, wowczas kryterium gtownej korzysci nie
jest spetnione. Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gldwnej
korzysci nie oznacza automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza
spetnieniem tego kryterium uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogolng ceche
r0ZpOZNawczy.

III. OGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA (art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-k) to
wlasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden
z ponizszych warunkow:

1) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec
0soOb trzecich, w szczegodlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub
organdw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej,

2) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢




uzalezniona jest od wysokos$ci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

3) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat si¢ do
zwrotu wynagrodzenia lub jego czeséci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokos$ci nizszej, niz zaktadano,

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opieraja si¢ na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie
wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego
korzystajacego,

5) podejmowane sa celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatalnosci takiej spotki 1 wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych
strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania
tych strat,

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrddia
dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania,

7) czynno$ci prowadzg do okreznego obiegu $rodkow pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetlnigcych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktéore wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego
przed dokonaniem tych czynnos$ci albo maja inne podobne cechy,

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztoéw uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

a) nie naktada si¢ podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,
b) platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

9) korzystajacy zobowiazal si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspolpracowatl z promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

10) promotor lub korzystajagcy faktycznie respektuja co najmniej jedno z
zobowigzan wskazanych w pkt. 211 3,

11) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjac, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktorych nie stosowatyby sie obowigzki przewidziane
w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze
zobowigzan wskazanych w pkt. 1-3 byto faktycznie respektowane.

IV. SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA (art. 86a § 1 pkt 13 lit. a-i) -
to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej
jeden z ponizszych warunkow:

1) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne ptatno$ci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

a) odbiorca platno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
Z panstw,

b) odbiorca ptatno$ci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencj¢ podatkowsa, okreslonych
na podstawie przepisow o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz przepiséw
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

2) w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub warto$ci niematerialnej 1
prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

3) ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie




podwdjnego opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okre§lone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rdzni si¢ co najmniej
0 25%,

5) moze skutkowa¢ obejsciem obowigzku raportowania wynikajagcego z ustawy z
dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami
(Dz.U. z 2019 r. poz. 648 ze zm.) lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien
w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych,
wlaczajac umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywac¢ brak
réwnowaznych przepisoéw, umow lub porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie,

6) wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0os6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych:

a) ktore nie prowadzg znaczacej dziatalno$ci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

b) ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zatozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych
w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych

c) jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego 0sOb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej, konstrukcji lub
struktur prawnych,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 ze zm.),

7) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w
stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie
uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika
bezposrednio

z Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen
transferowych dla  przedsigbiorstw  wielonarodowych oraz  administracji
podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych,

8) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci
niematerialnych,

9) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka
lub aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem
(EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz 50%
przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;

V. INNA SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA (art. 86a § 1 pkt 1 lit. a-
d) - to wlasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej
jeden

z ponizszych warunkow:

1) wptyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z
tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia

u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow o
rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 zt
(stownie: pie¢ milionow ztotych),




2) ptatnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajacego

w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zl (stownie: pig¢ milionéow
ztotych), jezeli
w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

3) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1509 ze zm.) lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oso6b prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 865), wynikajace lub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja tacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zt (stownie: dwadziescia pig¢ milionow
zlotych),

4) roznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w
zwigzku

z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu
ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on
podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych, a podlegajacym faktycznej
zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca
zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza
tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt. (stownie: pig¢ milionow
ztotych).

SCHEMAT OCENY, CZY UZGODNIENIE PODLEGA ]
OBOWIAZKOWI RAPORTOWANIA NA PODSTAWIE PRZEPISOW
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Zalacznik Nr 6
do Procedury MDR

WYKAZ UZGODNIEN, PRZY WYKONYWANIU KTORYCH
WYSTEPUJE OBNIZONE RYZYKO WYSTAPIENIA
SCHEMATU PODATKOWEGO

1. Wykaz obejmuje liste¢ dziatan, czynnosci, uzgodnien, ktoérych zgodnie z aktualnie dostepng
wiedza oraz objasnieniami podatkowymi, przy wykonywaniu ktérych wystgpuje obnizone
ryzyko wystgpienia schematu podatkowego, w szczegdlnosci:

1) sposob dziatania, przyjecie rozwigzania zgodnego ze Stanem faktycznym/zdarzeniem
przysztym 1 stanowiskiem Gminy opisanym we wniosku o wydanie interpretacji
indywidualnej przepisow prawa podatkowego w przypadku gdy:

a) organ podatkowy wyda interpretacj¢, w ktorej uzna stanowisko Gminy za prawidtowe lub

b) Gmina w toku postgpowania odwolawczego uzyska rozstrzygniecie sadu
administracyjnego potwierdzajace prawidlowos$¢ stanowiska przedstawionego we
wniosku o wydanie interpretacji;

2) przekazanie do realizacji, jednostce okreslonych zadan, co moze wplynaé na zwigkszenie
kwoty podatku naliczonego odliczanego w oparciu 0 wyzszy prewspotczynnik - w sytuacji
stosowania prewspolczynnika wskazanego w rozporzadzeniu;

3) opracowanie i wdrozenie procedur rozliczenia VAT w zwigzku z centralizacja, procedur
odliczania podatku VAT przez Urzad i jednostki organizacyjne w celu zapewnienia zgodno$ci
rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa;

4) szkolenia, porady i wsparcie (o charakterze informacyjnym) dla pracownikow dotyczace
obowigzujacych przepisoOw prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach;

5) zlecanie ,,na zewnatrz” audytow dot. zbadania prawidlowosci pobrania i wydatkowania
rekompensaty/wynagrodzenia wyptacanego spoice/spétkom za $wiadczenie ustug
w zwigzku z powierzeniem realizacji zadania wtasnego Gminy;

6) uchwaly Rady Gminy dotyczace powierzenia spotkom zadan wilasnych (zawieranie ze
spotkami umow wykonawczych, okreslajacych zasady wspotpracy w tym wynagrodzenie /
rekompensata za S$wiadczone ustugi na rzecz Gminy stanowigce realizacj¢ jej zadan
wiasnych);

7) wnoszenie na podstawie uchwaly Zgromadzenia Wspdlnikow wkladow pienigznych
1 niepieni¢znych (aportéw) do Spotek w zamian za udzialy obejmowane w kapitale
zaktadowym;

8) rozliczanie rekompensat wyptacanych spotkom gminnym;

9) stosowanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci, przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego (na podstawie przepisOw prawa, w tym prawa miejscowego - uchwat Rady
Gminy);

10)umowy barterowe — dotyczacych $wiadczenia jednej ustlugi w zamian za inng,
w sytuacji gdy kazda ze stron wystawia fakturg, a ich platnos¢ jest kompensowana (podatek
VAT jest odprowadzany do urzedu skarbowego);

11) wynajmy pomieszczen i lokali oraz powierzchni reklamowych — przy zastosowaniu
wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych;

12) refakturowanie optat za media;

13) odliczanie podatku VAT z tytulu nabycia towardéw i ustug dotyczacych siedziby jednostek,
zgodnie z rodzajem wykonywanej dzialalno$ci - odpowiednio wedlug wskaznika proporcji
(art. 90 ustawy o VAT) i prewspolczynika (art. 86 ust. 2a ustawy o VAT), obliczonego dla
danej jednostki;

14) remont lokalu po ustaniu najmu - po ustaniu stosunku prawnego najemca obowigzany jest
zwroci¢ lokal, wykona¢ obcigzajace go naprawy lub zwrdci¢ réwnowarto$¢ zuzytych



elementow wyposazenia technicznego; w przypadku niewywigzania si¢ przez najemce
z tego obowigzku Gmina wykonuje remont na koszt najemcy i obcigza go na podstawie
wystawionej refaktury (podatek VAT jest odliczany od faktury zakupowej);

15) swiadczenia rzeczowe wykonywane przez najemcOw - w sytuacji wystgpienia zadluzenia
z tytulu uzywania lokalu mieszkalnego przedktadana jest najemcy propozycja odpracowania
dlugu w formie $wiadczen rzeczowych w postaci wykonywania prac porzadkowych,
drobnych prac remontowo-budowlanych (rozliczenie bezgotowkowe);

16) wzajemna zamiana lokali mieszkalnych ze sptatg dlugu - najemcy majg mozliwosé
uregulowaé zadtuzenie poprzez zamiang¢ mieszkan z innym najemca, ktory sptaca zadluzenie
w celu uzyskania lokalu wigkszego lub w innej lokalizacji, zadtuzony najemca otrzymuje
lokal mniejszy z nizszym czynszem (Gmina nie ponosi z tego tytutu kosztow, ani tez nie
osigga przychodéw, jedyna zaleta jest splata zadluzenia);

17) najem lokali uzytkowych - umowa najmu - oddanie w najem lokalu uzytkowego zwigzane
jest ze swiadczeniem wzajemnym najemcy polegajacym na zaptacie czynszu i §wiadczen
dodatkowych (opodatkowany podatkiem VAT w wysokosci 23% czynsz, dostawa mediow
odrebnie, art. 29a ust 1 ustawy o VAT dostawa mediéw nie stanowi wraz z czynszem ustugi
kompleksowej);

18) wptata kaucji za lokal uzytkowy - umowa okresla obowigzek wptacenia kaucji przez najemce
przed objeciem lokalu (kaucja moze by¢ wptacana w pienigdzu, gwarancjach bankowych
lub ubezpieczeniowych — kaucja podlega zwrotowi po rozliczeniu wszelkich zobowigzan
zwigzanych z uzytkowaniem lokalu);

19) uzyczenie lokalu/nieruchomosci - biorgcy w uzyczenie zwolniony jest z optaty czynszu,
natomiast ponosi optaty dodatkowe (media) z podatkiem VAT (podatek VAT jest odliczany
w 100% od zakupu mediow, od pozostatych wydatkéw podatku VAT nie odlicza sig);

20) uzyczenie lokalu bez optat — zwolnienie z optat dodatkowych moze nastgpi¢ po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o zwolnienie z optat (ubiega¢ si¢ o nie mogg organizacje harcerskie,
hospicja, organizacje prowadzace dzialalno$¢ charytatywng oraz organizacje zrzeszajace
kombatantow lub osoby represjonowane - podatku VAT nie odlicza sig);

21) ushuga rozbiorek z uwzglednieniem odkupu materialow - przy pracach rozbidérkowych na
podstawie kosztorysu zawierany jest w umowie punkt dotyczacy obowiazku odkupu
odzyskiwanych materialdow, wystawiana jest faktura obcigzajagca wykonawce prac
rozbidorkowych za odzysk materialow;

22) udostegpnienie nieruchomosci w celu $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych - wystawianie
faktur zgodnie z umowa miesigcznej optaty zryczattowanej za kazdy budynek;

23) zastepcze wykonanie - obcigzanie wykonawcow refakturami w przypadku braku zakonczenia
robot lub braku napraw gwarancyjnych;

24)kary umowne - naliczanie kar umownych i obcigzanie wykonawcOw notami
obcigzeniowymi;

25) realizacja projektow w ramach Budzetu Obywatelskiego:

a) obiekty ogdlnodostepne — podatku VAT nie odlicza si¢,

b) obiekty przeznaczone wylgcznie na cele dziatalnosci gospodarczej — podatek VAT odlicza
sie w 100%;

C) obiekty przeznaczone czgsciowo na cele dziatalnosci gospodarczej — podatek VAT odlicza
si¢ odpowiednia proporcja w zalezno$ci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci;

d) obiekty przeznaczone dla stowarzyszen i podmiotow nie bedacych podatnikami VAT —
podatku VAT nie odlicza sig;

26) budowa / modernizacja/remont na rzecz innych jednostek:

a) na cele dziatalnosci niepodlegajacej lub zwolnionej — nie odlicza si¢ podatku VAT,

b) wylacznie na cele dziatalnosci gospodarczej — VAT odlicza si¢ w 100%;

c) na cele tzw. dziatalno$ci ,,mieszanej” — odliczanie podatku VAT odpowiednig proporcja w
zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci;

27) sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcy;



28) sprzedaz lokali uzytkowych na rzecz najemcy;

29) sprzedaz lokali mieszkalnych w trybie przetargu nieograniczonego;

30) sprzedaz lokali uzytkowych w trybie przetargu nieograniczonego;

31) sprzedaz udziatbw w gruntach niezabudowanych stanowigcych podwoérka na rzecz
wiascicieli lokali mieszkalnych;

32) zmiana udziatow w nieruchomosci wspolnej;

33) wspotdziatanie ze wspodlnotami mieszkaniowymi;

34) zawieranie umow na najem socjalny lokali i na czas nieoznaczony w ramach realizacji list
mieszkaniowych i wyrokéw eksmisyjnych;

35) nadzér nad administrowaniem, gospodarowaniem i zarzadzaniem lokalami mieszkalnymi
i uzytkowymi oraz budynkami bedacymi w zasobach Gminy;

36) umowy najmu lokali mieszkalnych - oddanie w najem lokalu mieszkalnego zwigzane jest ze
swiadczeniem wzajemnym najemcy polegajacym na zaptacie czynszu i za §wiadczenia
niezalezne od wynajmujgcego - ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1182
ze zm.) - podatek VAT nalezny: czynno$¢ najmu lokali mieszkalnych jest zwolniona z
opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT, rowniez
dostawa mediow jest zwolniona z opodatkowania gdyz na mocy art. 29 ust 1. wymienionej
ustawy dostawa mediow stanowi wraz z czynszem obrot jako usluga kompleksowa
1 podlega opodatkowaniu stawka dotyczaca czynszu; podatek VAT naliczony nie podlega
odliczeniu;

37) umowy zawierane na realizacj¢ inwestycji, ktore uzytkowane bedg przez Gming;

38) porozumienia zawarte migdzy Gming a innymi jednostkami samorzadu terytorialnego na
realizacje zadan wlasnych;

39) sprzedaz drewna - w ramach realizacji zadan inwestycyjnych wycinane sa drzewa;
Z powyzszej czynnoSci sporzadzany jest protokél odbioru drewna pochodzacego
z wycinki, na podstawie ktorego wystawiana jest faktura VAT;

40) porozumienia zawierane w ramach zadan inwestycyjnych ze spotdzielniami mieszkaniowymi
czy wspolnotami mieszkancow na cze¢sciowe pokrycie kosztow budowy parkingdw;

41) sprzedaz materialow pozostatych po realizacji zadan inwestycyjnych, za ktore Gmina
zaptacita i nie zostaty one wykorzystane (materiat taki jest sktadowany na placu wykonawcy,
az do momentu odsprzedazy, przy zakupie nie jest odliczany VAT a podatek VAT nalezny od
faktury wystawionej przez Gming jest odprowadzany);

42) przeniesienie prawa wilasnosci (m.in. darowizna, zamiana) oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci;

43) obcigzenie nieruchomosci stuzebnoscia;

44) ustalanie optat zwigzanych ze wzrostem lub obnizeniem warto$ci nieruchomosci w zwigzku
z uchwaleniem planu zagospodarowania przestrzennego;

45) aktualizacja optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego 1 trwalego zarzadu
nieruchomosci;

46) oddanie nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste;

47) oddanie nieruchomosci w uzytkowanie;

48) nabycia prawa wlasno$ci (m.in. zniesienie wspotwlasno$ci) oraz prawa uzytkowania
wieczysteqo;

49) przejmowanie przez Gming nieruchomos$ci zabudowanych budynkami mieszkalnymi wraz
z towarzyszacg infrastruktura techniczng i spoteczna;

50) korzystanie przez Gming z prawa pierwokupu i odkupu;

51) sprzedaz lokalu wraz z oddaniem utamkowej czg$ci gruntu w uzytkowanie wieczyste;

52) zbywanie, w trybie art. 209a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2020 r. poz. 65), na rzecz wlascicieli lokali udziatow
w niezabudowanej na cele mieszkaniowe nieruchomosci przylegtej (VAT w stawce 23%);

53) wykonywanie zadan z zakresu gospodarki geodezyjne;j:



a) zlecanie ushug geodezyjnych (np. podzial, scalenie, polaczenie, rozgraniczenie,
wznowienie znakoéw granicznych/wyznaczenie punktoéw granicznych/ustalenie
przebiegu granic dzialek ewidencyjnych, aktualizacja mapy zasadniczej, wypis
i wyrys geodezyjny, mapa zasadnicza) i ekspertyz wykonywanych dla potrzeb
prowadzonych postgpowan;

b) udostepnianie materiatdow z zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

C) uwierzytelnianie dokumentoéw opracowanych przez wykonawcoéw prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych, co do zgodnosci tych dokumentéw z danymi zawartymi w
bazach danych lub z dokumentacja przekazang przez wykonawce do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

d) wystanie materialow zasobu pod wskazany adres;

e) sporzadzanie i wydawanie wypisOw oraz wyrysow z operatu ewidencji gruntow
1 budynkow;

f) oplaty za wypisy z rejestru gruntow

54) publikacje w prasie — ogloszenia o przetargach, o wywieszeniu wykazu, inne (umowa
zawarta przez Urzad na zamieszczanie publikacji);

55) nabywanie ustug wykonania $wiadectw charakterystyki energetycznej budynku;

56) nabywanie ustug notarialnych;

57) ustanawianie prawa uzytkowania na rzecz spotek prawa handlowego z udzialem Gminy;

58) administrowanie nieruchomosciami;

59) zlecanie rozbiorki obiektow budowlanych;

60) najem, dzierzawa, uzyczenie nieruchomosci, powierzchni reklamowych przez jednostki
(w tym placéwki oswiatowe);

61) udostepnianie nieruchomosci dla potrzeb realizacji celow publicznych, w tym nieodptatne na
rzecz podmiotow, ktére realizujg inwestycje na potrzeby Gminy;

62) ustanawianie odptatnych stuzebnosci (przesytu, drogi koniecznej itp.);

63) nabywanie ustug $wiadczonych przez rzeczoznawcoéw majgtkowych i geodetow (np. operat
szacunkowy, aktualizacja operatu szacunkowego, opis stanu zagospodarowania
nieruchomosci - rzeczoznawcy majatkowi 1 geodeci wystawiajg faktury VAT ze stawka 23%
lub faktury, ktore sg zwolnione od podatku VAT);

64) wyptata odszkodowan za nieruchomosci przejete pod drogi (przez wierzycieli - podmioty
gospodarcze - wystawiane sg faktury VAT);

65) naliczanie i pobieranie optat za uzytkowanie wieczyste oraz optat przeksztalceniowych
(w zakresie prawa uzytkowania wieczystego ustanowionego po 2004 roku doliczany jest
podatek VAT);

66) naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci;

67) zwrot przez Gming kosztow operatow szacunkowych po zakonczeniu postgpowan
w sprawie zwrotu nieruchomosci (na rzecz starostOw prowadzacych postgpowanie
administracyjne);

68) rozliczenia ze  spéidzielnia  mieszkaniowa wkladu mieszkaniowego nabytego
w drodze spadku przez Gming (potracenie z naleznosci przypadajacej Gminie kosztow
remontu lokalu, ktérym dysponowat spadkodawca, a dokonanych przez spétdzielnie - faktura
VAT wystawiona na spotdzielni¢ cho¢ faktycznymi kosztami obcigzona jest gmina);

69) ponoszenie optat z tytutu eksploatacji lokali nabytych w spadku przez Gming;

70) udzielanie dotacji z budzetu Gminy na realizacj¢ zadan dotyczacych usuwania azbestu,
budowy urzadzen do retencjonowania wod opadowych;

71) porozumienie migdzygminne w zakresie funkcjonowania PSZOK, na mocy ktorego
mieszkancy innych gmin moga przekazywaé odpady komunalne do punktéw prowadzonych
przez Gmin¢ w ramach zadan powierzonych;

72) porozumienia mi¢dzygminne z gminami zakresie odzysku i unieszkodliwiania odpadéw
komunalnych pochodzacych z terenu gmin partnerskich w ramach zintegrowanego systemu
zagospodarowania odpadow komunalnych. Zgodnie z zawartymi porozumieniami — odpady



przyjmowane sg w takich samych cenach zagospodarowania jak odpadéw z terenu Gminy
(moze to oznacza¢, iz Gmina moze doptaca¢ do kosztow unieszkodliwienia odpadow
komunalnych z tych gmin badZz odwrotnie);

73) powierzenie zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi spoice -
wynagrodzenie ustalone w ramach zawartej umowy;

74) powierzenie zadan z zakresu prowadzenia targowiska gminnego;

75) sprzedaz urzadzen wodno-kanalizacyjnych i zakup urzadzen kanalizacji deszczowej od
Spotki — transakcja fakturowana;

76) sprzedaz drewna pochodzacego z wycinek drzew w pasach drogowych i innych terenach
gminnych (podatek VAT 23% stawka obowigzuje od 1 kwietnia 2020 r.);

77) sprzedaz pojazdoéw przejmowanych w trybie art. 130 a i 50a ustawy z dnia 20 czerwca 1997
r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 110) - pojazdy sprzedawane w warto$ci
rynkowej VAT 23%; w przypadku sprzedazy pojazdéw o wartosci ztomowej VAT 23%
(sprzedaz odbywa si¢ w oparciu o ustawe o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji);

78) realizacja porozumien inwestorskich w zakresie zwrotu przez inwestorow kosztow opisOw
stanu 1 operatoéw szacunkowych nieruchomosci przejetych pod drogi publiczne (refaktury)
oraz wyptaconych odszkodowan na rzecz oso6b trzecich, a w czgsci dotyczacej nieruchomosci
przejetych od inwestora zawieranie ugdd w sprawie odszkodowan na rzecz inwestora —
preferencyjna stawka;

79) zawieranie umow/porozumien z inwestorami/developerami bedacymi inwestorami inwestycji
niedrogowej w sprawie realizacji inwestycji celu publicznego w zwigzku z obowigzkiem
wynikajacym z art. 16 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2018
r. poz. 2068 ze zm.), m. in. nieodplatne przekazanie Gminie przebudowanej infrastruktury
drogowej;

80) przekazanie na rzecz Gminy wybudowanej infrastruktury drogowej lub przeznaczonych na
ten cel srodkow finansowych na podstawie przepisow ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r.
o finansowaniu infrastruktury transportu ladowego (Dz. U. z 2018 r. poz. 203);

81) utworzenie jednostki budzetowej — zakupy dokonywane na rzecz jednostek objetych
centralizacja rozliczen podatku VAT — odliczenie podatku VAT wskaznikami tych jednostek;
w przypadku dokonywania zakupow na rzecz gminnych instytucji kultury — nastgpowaé
bedzie obcigzenie fakturami VAT 1 odliczanie podatku VAT naliczonego od wydatkow w tym
zakresie;

82) zadania realizowane w zakresie o$wiaty:

a) ustalanie sieci publicznych przedszkoli, szkot podstawowych,

b) zaktadanie, przeksztalcania i likwidacji publicznych przedszkoli, szkot i placowek
oraz tworzenia i rozwigzywania zespolow szkot i placowek,

c) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig przedszkoli, szkot i placowek w zakresie
spraw administracyjnych, w tym w szczegdlnosci w zakresie przestrzegania
przepisoOw dotyczacych organizacji pracy 1 gospodarowania mieniem,

d) analizowanie i zatwierdzanie arkuszy organizacji przedszkoli, szkoét i placowek,

e) wydawanie zezwolen na zatozenie szkoty lub placéwki publicznej przez osobe
prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna,

f) wspoélpraca z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny w zakresie dokonywania
oceny pracy dyrektorow przedszkoli, szkot i placowek,

g) przyznawanie nauczycielom i dyrektorom nagrod organu prowadzacego

h) wydawanie opinii w sprawach przeniesien stuzbowych nauczycieli oraz powierzanie
stanowisk kierowniczych 1 odwotania z nich, kierowanie nieletnich do
miodziezowych osrodkéw wychowawczych,

i) kontrola spelniania obowigzku nauki oraz egzekucji niespelniania obowigzku
szkolnego, obowigzku nauki i obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego,

J) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkoét i placowek,



k) przeprowadzanie: konkursow na stanowiska dyrektorow przedszkoli, szkot i
placowek,
I) przeprowadzanie: postepowan egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego oraz wydawanie decyzji w tym
zakresie,
m) organizowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli,
n) dofinansowanie kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikoéw
0) koordynowanie dziatan zwigzanych z:
- realizacja rzadowego programu dofinansowania zakupu podrecznikow,
- realizacjg programu na rzecz spoteczno$ci romskiej,
- dowozeniem dzieci do szkoét,
- pozyskiwaniem dodatkowych srodkow na finansowanie zadan o§wiatowych, w
tym ze srodkéw unijnych,
- sporzadzaniem sprawozdan i analiz zgodnie z ustawg o systemie informacji
o$wiatowej,
- rekrutacjg do przedszkoli, szkot i placowek,
- realizacjg programéw profilaktyczno - wychowawczych w przedszkolach,
szkotach 1 placowkach,
- realizacjg strategii miasta w zakresie o§wiaty,
- organizacja konkurséw oraz uroczystosci okoliczno$ciowych, w przedszkolach,
szkotach i placéwkach,
- przyznawaniem uczniom stypendiéw za wyniki w nauce i1 osiggnig¢cia sportowe
p) opracowywanie zasad wynagradzania nauczycieli,
q) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, rozliczaniem dotacji oraz kontrolg
prawidtowosci ich wykorzystania,
r) administrowanie Systemem Informacji O$wiatowej oraz systemem wspomagajacym
prace placowek oswiatowych,
S) sprawdzanie poprawnos$ci danych przekazywanych z innych baz danych o§wiatowych
z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego nad przedszkolami,
szkotami oraz placowkami
t) opracowywanie i przedstawianie radzie informacji o stanie realizacji zadan
o$wiatowych za poprzedni rok szkolny
u) pozyskiwanie i rozliczanie dotacji celowej na podrgczniki i materialy edukacyjne lub
materiaty ¢wiczeniowe
83) ustugi edukacyjne i pomocy spotecznej, swiadczone przez jednostki - zwolnione zgodnie
z przepisami ustawy o VAT;
84) realizacja zadan z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu dotyczacych:
- podejmowania dziatan majacych na celu propagowanie idei sportowych;
- tworzenia warunkoéw organizacyjnych 1 ekonomicznych majacych na celu rozwoj kultury
fizycznej i rekreacji ruchoweyj;
- przyznawania stypendiow i nagrod dla wybitnych sportowcow;
- podejmowania dzialan majacych na celu propagowanie zdrowego stylu zycia wsrod
mieszkancoOw miasta;
a) oglaszanie 1 prowadzenie konkursOw na realizacj¢ zadan sportowych zgodnie z ustawa
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie;
b) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej
oraz sprawowanie nadzoru nad ich dzialalnoscia;
c) opracowywanie budzetu oraz okresowych analiz i ocen z realizacji budzetu w zakresie
kultury fizycznej i sportu;
d) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem Gminy do planowanych imprez
0 charakterze sportowym;



e) wspoOlpraca ze stowarzyszeniami oraz organizacjami sportowymi w zakresie realizacji
zadan publicznych z dziedziny sportu;
f) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie ogloszenia sezonu kgpielowego oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem osob plywajacych, kapiacych sie
1 uprawiajagcych sporty wodne oraz ewidencji kapielisk 1 miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli;

85)nie wystawiania PIT przez ptatnika dla osob fizycznych korzystajacych z cze$ciowo
odptatnych szkolen badz kurséw, w zwigzku ze zwolnieniem, wynikajacym z przepisow
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1387 ze zm.);

86) zadania z zakresu gospodarki komunalnej i ochrony $§rodowiska:

a) sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem czystosci w Gminie oraz urzadzeniami
sanitarnymi, wysypiskami 1 utylizacja odpadow;

b) koordynowanie spraw biezgcego funkcjonowania infrastruktury technicznej Gminy
oraz dzialan w zakresie gospodarki energetycznej, cieplnej i gazowniczej;

C) inicjowanie zatozenia, rozszerzenia i zamknig¢cia cmentarzy komunalnych;

d) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow w zakresie cmentarzy i

e) chowania zmartych oraz sprawowanie opieki nad stanem grobéw i cmentarzy
wojennych;

f) biezace utrzymanie i konserwacja miejsc pamieci narodowe;j;

g) utrzymanie czystosci i pielegnacja zieleni na terenach niezabudowanych,
stanowigcych wlasnos¢ Gminy;

h) administrowanie systemem gospodarowania odpadami komunalnymi;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z biezagcym nadzorem nad schroniskiem dla
bezdomnych zwierzat, w tym dotyczacych m.in. monitorowania liczebnosci zwierzat
przebywajacych w  schronisku, gospodarowania zasobami finansowymi 1
materialnymi, wspolpracy z weterynarzami, skutecznosci dziatan adopcyjnych,
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i spotecznymi opiekunami zwierzat;

J) prowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na $wiadczenie
ushug weterynaryjnych w zakresie wynikajagcym z Programu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomno$ci zwierzat, biezaca kontrola realizacji
umow na ustugi weterynaryjne oraz zakup karmy dla kotow wolnozyjacych;

k) wspolpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie zawierania
porozumiefn migdzygminnych dotyczacych przyjmowania bezdomnych zwierzat;

I) opracowywanie planéw dotyczacych dochodow z tytulu wplywow z optat za
korzystanie ze S$rodowiska i1 dysponowanie S$rodkami finansowymi w zakresie
wydatkow biezacych oraz wspotpraca z wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi
urzedu w zakresie realizacji wydatkow inwestycyjnych;

m) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem odebranego zwierzgcia
gospodarskiego wskazanemu gospodarstwu rolnemu;

n) utrzymanie w czysto$ci i we wlasciwym stanie technicznym boisk;

0) prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem;

p) realizacja zadan zwigzanych z ochrong przyrody;

q) realizacja zadan zwigzanych z ochrong zwierzat;

r) realizacja zadan zwigzanych z fowiectwem,;

S) realizacja zadan zwigzanych z lasami;

t) realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem decyzji Srodowiskowych;

u) prowadzenie spraw z zakresu ochrony laséw oraz z zakresu gospodarki lesnej;

V) rozpatrywanie wnioskoOw o usuwanie drzew i krzewow z terenu Gminy;

w) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody, w imieniu wilasciciela, na
usuwanie drzew 1 krzewow z terenu Gminy;



X) wydawanie decyzji o odebraniu zwierzgcia gospodarskiego wilascicielowi Iub
opiekunowi;

y) dokonywanie ogledzin terenu w zakresie wystgpowania barszczu kaukaskiego oraz
nadzoér nad jego likwidacja;

z) realizacja zadan zwigzanych z ochrong wod;

87) obstuga finansowa Urzedu:

a) prowadzenie rachunkowosci ;

b) obstuga finansowa programow wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

C) prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja oraz umorzeniami, ulgami,
zwolnieniami oraz obnizeniem odsetek w zakresie przeterminowanych naleznosci
budzetowych niepodatkowych Gminy;

d) ewidencja warto$ci majatku;

e) ewidencja i egzekucja mandatow karnych;

f) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej, bilansow, sprawozdan
statystycznych;

g) sporzadzanie list wyptat wynagrodzen pracownikéw urzedu i innych osob, z ktorymi
zawarte zostaly umowy zlecenia oraz umowy o dzielo oraz dokonywanie wyptat
wynagrodzen ze stosunku pracy, tytutu umow zlecenia, uméw o dzieto, diet radnych,
w tym petnienie funkcji ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycznych
(potracanie 1 rozliczanie z Urzedem Skarbowym) oraz dokonywanie rozliczen
rocznych, naliczanie i terminowe odprowadzanie sktadek ZUS;

h) wykonywanie czynnosci podatnika podatku od towaréw i uslug w zakresie
sporzadzania deklaracji na podstawie rejestrow zakupu i sprzedazy (otrzymywanych
z jednostek organizacyjnych i wiasnych) oraz terminowego rozliczania podatku VAT
z Urzedem Skarbowym;

i) prowadzenie spraw z zakresu planowania budzetowego tj. opracowanie projektu
budzetu 1 wieloletniej prognozy finansowe;.

2. Wykaz podlega aktualizacji zgodnie ze zmiang przepisow, kierunkiem ksztaltowania si¢ linii
interpretacyjnej 1 orzeczniczej, pogladoéw doktryny oraz praktyki podatkowej MDR.



Zatacznik Nr 7
do Procedury MDR

Protokol z dokonanej analizy czynnos$ci/uzgodnien

Data weryfikacji Numer weryfikacji

czynnosci: czynnosci:

Osoby ) TNt ,Podpis ..o
uczestniczace w ) , POdpis ..
analizie 3 ,podpis ..o
czynnosSci: ) , POdpis ..

OPIS WERYFIKOWANYCH CZYNNOSCI/UZGODNIEN,
UMOW, ZDARZEN, INWESTYCJI, ROZLICZEN PODATKOWYCH

OPIS USTALEN

Na podstawie dokonanej analizy czynno$ci uzgodniono, iz zalacznik Nr 6 stanowigcy
wykaz czynno$ci przy wykonywaniu ktdrych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia
schematu podatkowego wymienionych w zalgczniku Nr 6 do Procedury MDR, ulega

modyfikacji poprzez:
1) dodanie poz. ...........ccoeirinninnnn..
2) USUNIECIE POZ. ..'vvevenraranannnnnnn.

Podpis 1 pieczg¢ Koordynatora MDR

data przekazania protokotu Wojtowi




Zalacznik Nr 8
do Procedury MDR

Protokol weryfikacji kryterium kwalifikowanego korzystajacego

Data weryfikacji
kryterium
kwalifikowanego
korzystajacego:

kryterium

Numer weryfikacji

kwalifikowanego
korzystajacego:

BADANIE SPELNIENIA KRYTERIUM KWALIFIKOWANEGO

KORZYSTAJACEGO Gminy/jednostki organizacyjnej
- art. 86 § 4 Ordynacji podatkowej:

KWALIFIKOWANY CZY SPELNIONE JEST
KORZYSTAJACY WARTOSC KRYTERIUM
KWALIFIKOWANEGO
KORZYSTAJACEGO
1)PRZYCHODOW
1)  przychody lub  koszty | ............ceeiniin. Czy przychody lub koszty lub
korzystajacego  albo  warto$¢ aktywa przekraczaja 10 min
aktywow tego podmiotu w euro?
rozumieniu przepisow o | 2)KOSZTOW
rachunkowosci, ustalone na | ......................
podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w
roku poprzedzajacym lub  w | 3)WARTOSC
biezacym  roku  obrotowym | AKTYWOW
rownowartos¢ 10 000 000 euro | ....ooovviiiiiiiiinnnnn. [0 Tak ] Nie
lub
Czy wartos¢  przedmiotu
2) jezeli udostgpniane lub | WARTOSC uzgodnienia przekracza 2,5
wdrazane uzgodnienie dotyczy | UZGODNIENIA min euro?
rzeczy lub praw 0 wartosci
rynkowe;j przekraczajacej | ......coeiiiiiiiiiiiiann...

rownowartos¢ 2.500.000 euro lub

O Tak [ Nie

3) Korzystajacy jest podmiotem
powigzanym w rozumieniu art.
23m ust. 1 pkt 4 ustawy o
podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt
4 ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych =z takim
podmiotem

NAZWA PODMIOTU
POWIAZANEGO

Czy wystepuja powigzania z
podmiotem, ktory spehia
powyzsze kryteria?

O Tak 0 Nie




Podpis i piecze¢ Koordynatora MDR

data przekazania protokolu Wojtowi




Zalacznik Nr 9
do Procedury MDR

Protokot weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

CZESC 1
Wypehia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki/wydziatu/stanowiska

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajace;j
protokot

Opis weryfikowanej czynnosci/uzgodnienia

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowana czynno$¢/uzgodnienie
moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis i piecze¢ pracownika




CZESC II

Wypelnia osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR

Data weryfikacji

Czy weryfikowana czynno$¢/uzgodnienie jest uznana za

schemat podatkowy? [0 Tak O Nie
Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowana
czynnos¢/uzgodnienie
Kryterium gléwnej korzysci podatkowej
O Tak O Nie
Niepowstanie zobowigzania podatkowego
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania O Tak [0 Nie
podatkowego
Obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego O Tak OO0 Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe 00 Tak 00 Nie
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku 0O Tak [0 Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku O Tak O Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego O Tak O Nie
nad naleznym
Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie 00 Tak 00 Nie
powstania obowigzku sporzadzenia i przekazywania
informacji podatkowych o schematach podatkowych
Jakiego(ich) rodzaju(6éw) podatku(ow) dotyczy
czynno$¢/uzgodnienie ?
Kryterium ogolnej cechy rozpoznawczej
Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do 0O Tak [0 Nie
zachowania poufnosci wobec o0s0b trzecich, w
szczegllnosci wobec innych korzystajacych,
promotoréw lub organdéw podatkowych, sposobu, w jaki
uzgodnienie  pozwala na  uzyskanie korzysci
podatkowej.
Promotor  jest  uprawniony  do otrzymania 0 Tak [0 Nie
wynagrodzenia, ktorego wysokos¢ jest uzalezniona od
wysokosci korzysci podatkowe;j wynikajacej
z uzgodnienia
Promotor  jest uprawniony do otrzymania O Tak [0 Nie
wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat
si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w
przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokos$ci nizszej, niz zaktadano
Dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opieraja O Tak [J Nie

si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie
wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu
u wiecej niz jednego korzystajacego.




Dochodzi do zmiany kwalifikacji  dochodow
(przychodéw) do  innego  zrodta  dochodéw
(przychodéw) lub zmiany =zasad opodatkowania,
ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

0O Tak

0 Nie

Czynnosci prowadza do okr¢znego obiegu S$rodkow
pienigznych  poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych  niepelnigcych  istotnych  funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg
lub kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed
dokonaniem tych czynnos$ci albo maja inne podobne
cechy.

O Tak

O Nie

Inne  ustawowe  kryteria  (szczegdlne  cechy
rozpoznawcze, inne szczegoélne cechy rozpoznawcze

itp.)

Dodatkowe uwagi

Podpis Kierownika/Pracownika wraz z pieczatka
stuzbowa

CZESC III

Wypehia Koordynator MDR

Data weryfikacji

Czy weryfikowana czynno$¢/uzgodnienie jest
uznane za schemat podatkowy?

O Tak

O Nie

Rola Gminy/jednostki ‘ O WSPOMAGAJACY

O PROMOTOR

O KORZYSTAJACY

Numer cechy rozpoznawczej

Rodzaj schematu podatkowego

Opis schematu podatkowego - wraz ze wskazaniem
warto$ci przedmiotdw czynnosci bedacych schematem
podatkowych, zatozen schematu, czynnos$ci
dokonywanych w ramach schematu i ich chronologii
oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami
powigzanymi

Dodatkowe uwagi

Data, podpis 1 piecze¢ Koordynatora MDR




REJESTR MDR - ZDARZEN WERYFIKOWANYCH
W ZAKRESIE OBOWIAZKU ZGLOSZENIA SCHEMATU PODATKOWEGO

Zalacznik Nr 10

do Procedury MDR

L.P

DATA
WPROWADZ
ENIADO
REJESTRU

WERYFIKACJA PROMOTOR
ZEWNETRZNY
NUMER WYNIK NUMER WYNIK
WERYFIK | WERYFIK | ODPOWI | ODPOWIE
ACJI ACJI EDZI DZ|

PODPIS
KOORDYN
ATORA
MDR

NUMER
ID

ZGLOSZEN NR SCHEMATU
IE PODPIS
DATA DATA NUME | UNIEW OSOBY
PRZYJECIA | NADANIA RNSP/ | AZNIE | NADZORUJ
(UPO) NSP/ODMO | ODMO NIE ACEJ
WY WA NSP




Zalacznik Nr 11
do Procedury MDR

Dane podmiotu wnioskujacego
wraz z adresem

Dane promotora zewnetrznego

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ........... (data otrzymania odpowiedzi od promotora
zewngetrznego) zwalniam ................. z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w
odniesieniu do realizowanych w ramach .............. ... (wskaza¢ dziatania/ projekt / ustuge itp.) na

rzecz Gminy Gizatki czynno$ci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepiséw art.
86a -860 ustawy Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam si¢ z prosba o niezwloczne przestanie nadanego przez Szefa KAS
numeru NSP dla przedmiotowego schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (nr telefonu....... ). Sprawe

prowadzi (.............. imi¢ 1 nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku).

Podpis i pieczgé
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OZNACZENIE
URZEDU/JEDNOSTKI

OZNACZENIE
KOMORKI
KONTROLOWANEJ

ZAKRES KONTROLI

OKRES KONTROLI

DATA
PZREPROWADZENIA
KONTROLI

KONTROLUJACY

(imig, nazwisko, stanowisko)

OPIS USTALEN




ZALECENIA POKONTROLNE

1)
2)

DATA, PODPIS KONTROLUJACEGO

data przekazania protokotu Wojtowi podpis




